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Metodické usmernenie

sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/006646/2022-1411 k finan€nej kontrole

1. Uvod

Ministerstvo financii SR (dalej len ,ministerstvo financii“) vydava toto metodické usmernenie podfa § 3 pism. b)
zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) s cielom zabezpecit jeho jednotnu aplikaciu. Metodické usmernenie
je zavazné pre organy verejnej spravy vykonavajlce finanénu kontrolu podia zakona €. 357/2015 Z. z.; prilohou
metodického usmernenia st odpori¢ané vzory, ktoré si organy verejnej spravy mézu upravit' s ohladom na svoje
potreby so zachovanim miniméalnych poZziadaviek vyplyvajucich zo zakona €. 357/2015 Z. z.

Toto metodické usmernenie sa vydava v nadvaznosti na novelu zakona €. 357/2015 Z. z., ktora bola zverejnena
v Zbierke zakonov pod ¢islom 39/2022 a nadobudla G¢innost 1. marca 2022.

2. Financ¢na kontrola

Finanéna kontrola je suhrn Cinnosti zabezpecujlcich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Ucelnosti
finanénych operacii alebo ich €asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich koneéného vysporiadania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov financnych operacii alebo ich &asti.

Finanéna kontrola sa vykonava ako:

e zakladna finanéna kontrola,
e administrativna finanéna kontrola a
¢ finan¢na kontrola na mieste.

Pre v3etky tri typy finanénej kontroly plati, Ze podfa § 6 ods. 4 organ verejnej spravy finanénou kontrolou overuje,
v sulade s cielmi finanénej kontroly a podla povahy kazdej finanCnej operacie alebo jej &asti, jej sulad
so skutonostami podla pismena a) az g) (blizSie v kapitole 2.3.).

Organ verejnej spravy je povinny vykonavat finanénu kontrolu, nakolko mu napomaha zabezpecovat spravne
finanéné riadenie v ramci plnenia svojich Uloh. Cielom finanénej kontroly je zabezpedit najma dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a uelnosti pri hospodéreni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nych
operécii alebo ich Casti, predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii a pod., pricom jednotlivé ciele je
potrebné posudzovat v stvislostiach s prepojenim na § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.

Za vykonanie finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny orgén organu verejnej spravy (dalej len ,Statutarny organ®).
Ak organ verejnej spravy poveri vykonom administrativnej finanénej kontroly alebo finan¢nej kontroly na mieste iny
organ verejnej spravy, za vykonanie tejto finanénej kontroly nadalej zodpoveda Statutdrny orgén organu verejnej
spravy, ktory iny organ verejnej spravy poveril vykonom administrativnej finan¢nej kontroly alebo finanénej kontroly
na mieste.

2.1.Finanéna operacia alebo jej ¢ast’

Finanénou operaciou alebo jej astou sa podla § 2 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. rozumie prijem, poskytnutie
alebo pouZitie verejnych financii, pravny tkon alebo iny ukon majetkovej povahy.

Vo vztahu k vykonu finan¢nej kontroly plati, Ze overovanie sa vzdy viaZe na finanénu operéciu alebo jej ¢ast, nie
na doklady (napr. zmluva, faktlra, objednéavka). Relevantné doklady vSak mézu sluZit pri zékladnej financne;
kontrole ako doklad suvisiaci s finan€nou operéciou alebo jej ¢astou, na ktorom sa potvrdi vykonanie zékladne;
finanénej kontroly, t. j. nevykonava sa zakladné finanéna kontrola faktdry, Ziadanky alebo objednavky a pod., ale
predmetné doklady mozu byt uréené na potvrdenie vykonania zékladnej financnej kontroly finanénej operacie alebo
jej Casti (ktorou je napr. pouzitie verejnych financii na kdpu tovaru). Pri administrativnej finanénej kontrole
a financnej kontrole na mieste taktieZ orgén verejnej spravy nevykonava kontrolu ,dokladov*, ale na zéklade
relevantnej dokumentécie a informacii ziskava uistenia o sulade realizovanej overovanej finan¢nej operacie alebo
jej Casti so skutoénostami podfa § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.



Ukony, ktoré predstavuju finanénu operaciu:

Prijem: miestne dane, poplatky, dotacie, granty, transfery, prijem do pokladne organu verejnej spravy a pod.
Poskytnutie: dotacie, granty, nenavratny financny prispevok a pod.

Pouzitie: mzdy, tovary, sluzby, ndjomné, obstaranie hmotného/nehmotného majetku a pod.

Pravny dkon: kipna zmluva, kolektivna zmluva, dodatok k zmluve a pod.’

Iny ikon majetkovej povahy: zaradovanie/vyradovanie majetku, likvidacia majetku a pod.

Finan¢na operacia sa méze delit na ¢asti, a to:

z Gasového hladiska: finanénd operacia zvyCajne prebieha v niekofkych fazach, t. j. pozostava
z viacerych Casti. Za€ina sa pripravou finan¢nej operacie (napr. rozhodovanie o jej uskutoCneni), dale;j
samotnou realizaciou finanénej operacie, ktora moze prebiehat tiez v niekolkych Eastiach (napr. uzavretie
zmluvy, vyplatenie zalohy, vypracovanie objednavky, uhrada faktiry a pod.) a konéi sa az napinenim
jej cielov, resp. dosiahnutim pozadovaného vysledku (napr. vyuétovanie poskytnutych verejnych financii,
overenie dodrZania podmienok finanénej operéacie pocas stanoveného obdobia udrzatefnosti pri pouZziti
prostriedkov EU a pod.);

z hladiska vecnej poésobnosti: rozdelenie financnej operacie na ¢asti moze vyplyvat zo zodpovednosti
jednotlivych zamestnancov organu verejnej spravy za jednotlivé Useky, resp. oblasti, napr. rozpocet,
verejné obstaravanie, sprava majetku a iné odborné ¢innosti podla organizacného zaclenenia tychto
zamestnancov, ktoré je v podmienkach verejnej spravy premietnuté do organizatného
poriadku/organizacnej Struktury organizacie;

z matematického hladiska: rozdelenie finanénej operacie na Casti moZe vyplyvat z jej delenia na
jednotlivé Eiastkové sumy, napr. preddavky;

Priklad finanénej operacie rozdelenej na jednotlivé ¢asti

Pri poskytovani dotacii sa finanéna kontrola vykona napriklad? pri tychto astiach finanénej operéacie:

{ + overi sa napr.

+stlad s rozpoctom, teda dostatok verejnych financii,
+ spravnost definovania podmienok poskytnutia verejnych financii, ich stlad s osobitnymi predpismi

| + overi sa napr.

+ splnenie kritérii stanovenych vo vSeobecne zavaznom pravnom predpise/uvedenych vo vyzve zaujemcom/ziadatelom

{ - overi sa napr.

+ stlad zmluvy s relevantnymi pravnymi predpismi
* stlad zmluvy s vyzvou

4 + overi sa napr.

+ stlad so zmluvou o poskytnuti dotacie
* stlad s rozpoctom

{ + overi sa napr.

+ dodrzanie Uc¢elu pouzitia dotacie v silade so vSeobecne zavaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie/vnitornym
predpisom/inymi podmienkami poskytnutia dotacie

4 - overi sa napr.

* stlad so vSeobecne zavaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie
* pri vymozenej sume, €i sthlasi s pozadovanou sumou

%€ 4 overi sa napr.

+ stlad s nastavenim podmienok poskytnutia VF vo vSeobecne zavéznom pravnom predpise/zmluve

' Finanéna operacia ,pravny dkon, t,j. najma uzatvaranie zmllv, sa neviaze len na tie pravne tkony, z ktorych vyplyva finanéné alebo iné majetkové pinenie.
Znamena to, ze predmetom overenia zakladnou finanénou kontrolou budu aj také zmluvy, ktorych predmetom su aj bezodplatné pinenia.

2 To, &i faza realizacie finandnej operacie predstavuje &ast finannej operacie zavisi od viacerych faktorov, napr. od procesov nastavenych v organe verejnej
spravy ako aj zodpovednosti jednotlivych zamestnancov organu verejnej spravy alebo aj od charakteru samotnej financnej operacie.




Finanéna kontrola sa nevykonava len do &asu vyplatenia verejnych financii, ale musi sa vykonavat
az do posledného momentu dosiahnutia stanovenych cielov finanénej operacie alebo jej Casti. Napr. ak pravnicka
osoba dostane verejné financie na vytvorenie a udrzanie pracovného miesta, ukoncenie finanénej operacie je
azvmomente splnenia vSetkych podmienok poskytnutia verejnych financii, priCom organ verejnej spravy je
povinny vykonavat finanénd kontrolu az do momentu spinenia podmienok/ciela poskytnutia verejnych financii.
Ak je udrzanie pracovného miesta ¢asovo ohraniené, napr. pravnicka osoba musi udrzat vytvorené pracovné
miesto pat rokov, aj poCas tychto piatich rokov je potrebné vykonavat finanénu kontrolu v stlade so zakonom
€. 357/2015 Z. z., nakolko finan¢na operécia je ukonCena az momentom dosiahnutia jej ciela.

2.2. Subjekt vykonavajuci finanénu kontrolu

Finanénu kontrolu je podla zékona €. 357/2015 Z. z. povinny vykonavat

e organ verejnej spravy, ktorym je subjekt verejnej spravy podla § 3 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon €. 523/2004 Z. z.*) a

e pravnicka osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie.

Podla zakona ¢&.523/2004 Z. z. je subjektom verejnej spravy pravnicka osoba zapisana v registri organizacii
vedenom Statistickym tradom Slovenskej republiky a zaradena vo verejnej sprave v stlade s jednotnou metodikou
platnou pre Eurépsku uniu, a to bez ohladu na jej pravnu formu. Register subjektov verejnej spravy je mozné njst
na nasledovnom odkaze:
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Slovenskej republiky, a teda nie je zaradena vo verejnej sprave v stlade s jednotnou metodikou platnou pre
Eurdpsku uniu, avSak ak sa prostrednictvom tejto osoby poskytuju verejné financie inym osobdm, povazuje sa za
organ verejnej spravy.

2.3. Verejné financie

Definicia pojmu verejné financie je ustanovena v § 2 pism. e) zakona ¢&. 357/2015 Z. z., priCom podla uvedeného
ustanovenia sa za verejné financie na ucely zakona €. 357/2015 Z. z. povazuiju:

1. financné prostriedky podla § 2 pism. a), e) a f) a § 35a zakona €. 523/2004 Z. z., tj..
o finanéné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy,
e prostriedky EU, tj. finan&né prostriedky poskytnuté SR z rozpoétu EU, ktoré sa SR poskytujl
prostrednictvom platobného organu (MF SR) alebo MPRV SR,
e odvody EU,
e prostriedky poskytnuté z rozpotu EU na vykonavanie Planu obnovy a odolnosti SR,

2. finanéné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR viazang,

3. finanéné prostriedky z rozpodtov &lenskych EU a finanéné prostriedky z rozpodtov inych $tatov ako
Slenskych tatov EU uréené na financovanie alebo spolufinancovanie programov EU,

4. verejnymi financiami su aj vlastné financné prostriedky osoby urené na financovanie programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmllv, ktorymi je SR viazana, alebo uréené na
spolufinancovanie programov EU.

Za verejné financie sa povazuju aj finanéné prostriedky, ktoré poskytuje subjekt verejnej spravy pravnickej osobe
alebo fyzickej osobe, aZ do ich pouZitia na uréeny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej pravnickej
osoby.

Ak je organ verejnej spravy subjektom verejnej spravy podla § 3 zakona €. 523/2004 Z. z., tak v3etky prostriedky,
s ktorymi hospodari bez ohladu na ich povod, su povaZované za verejné financie podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.
(kedZe su finanénymi prostriedkami podfa § 2 pism. a) zakona €. 523/2004 Z. z.). V pripade, Ze orgdnom verene;
spravy je pravnick& osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, nepovazuju sa verejné financie
,ostatné* prostriedky s ktorymi hospodari; takato pravnicka osoba vykonava prislusné finanéné kontroly len vo
vztahu k verejnym financiam, ktoré sa prostrednictvom nej poskytuju inej osobe.

2.4, Overenie suladu finanénej operacie

Finanénou kontrolou overuje organ verejnej spravy sulad finanénej operécie alebo jej asti so skutoCnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., ktorymi su:

a) rozpoCet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpodet organu verejnej spravy na dva rozpodtové roky nasledujuce po rozpoCtovom roku
podla predchadzajuceho odseku, ak financovanie finanénej operacie alebo jej Casti neskonéi
v prislusnom roku aide o realizaciu verejného obstardvania; to plati, ak ide o Statnu rozpodtovu
organizaciu,

c) osobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zéklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,

e) rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

f)  vnutorné predpisy alebo

g) iné podmienky poskytnutia a pouZitia verejnych financii.

Za iné podmienky poskytnutia a pouZitia verejnych financii sa povazuju akékolvek podmienky, ktoré su uvedené,
napr. v systémovych dokumentoch (napr. Systém riadenia ESIF, Schéma regionalnej investiénej pomoci), metodike
upravuijucej konkrétnu finanénl operaciu alebo jej Cast alebo vo vyzve na predkladanie Ziadosti, a ktoré st zname
a musia byt splnené pri poskytnuti a pouZiti verejnych financii.

Organ verejnej spravy overuje sulad finanénej operacie alebo jej ¢asti so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zékona €. 357/2015 Z. z. vZdy podla povahy financnej operécie. To znamena, Ze finannou kontrolou sa overuju




vzdy v8etky relevantné skuto€nosti, ktoré su pre financnu operaciu v danej fdze overovania platné. Z uvedeného
vyplyva, ze nie je potrebné prikazdej finanénej operacii alebo jej Casti vzdy overovat sulad so vSetkymi
skutoCnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 pism. a) aZ g) zakona €. 357/2015 Z. z., nakofko kazdu jednotlivu finanénd
operaciu alebo jej Cast je potrebné posudzovat individualne s ohladom na jej charakter a ¢as overovania. Napr. ak
organ verejnej spravy nie je Statnou rozpoctovou organizaciou, neoveruje sulad finanénej operacie alebo jej Casti
s § 6 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. (t. j. s rozpo¢tom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky
nasledujuce po prislusnom rozpo&tovom roku). Ak ide o finanénl operéaciu, ktorou je pouzitie verejnych financii
formou Uhrady faktury, tato sa overi sulad s rozpoCtom organu verejnej spravy, uzatvorenou zmluvou, vnutornym
predpisom, pri¢om ak takyto vnitorny predpis nie je vydany neoveruje sa stlad s § 6 ods. 4 pism. f) zakona &.
3572015 Z. z.

Priklady overenia suladu finanénej operacie alebo jej ¢asti so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona €. 357/2015 Z. z.

- Vyhlasenie verejného obstaravania - overuje sa stlad s rozpoctom organu verejnej spravy na prislusny rok,
Stlad s planom verejného obstaravania, stlad so zakonom o verejnom obstaravani a sulad s vnutornymi
predpismi organu verejnej spravy, ak také existuju.

Ak ma byt vysledkom verejného obstaravania ramcova zmluva a organ verejnej spravy nema vo faze
vyhlasenia verejného obstaravania v rozpocte na aktualny rok vycleneny dostatok finanénych prostriedkov
na pokrytie celkového pinenia z rdmcovej zmluvy, overenie stladu s rozpoc¢tom vo faze vyhlasenia verejného
obstaravania pred uzatvorenim ramcovej zmluvy neznamena, Ze organ verejnej spravy musi mat'v tejto faze
v rozpocte prostriedky na krytie celého plnenia z ramcovej zmluvy. Znamena to, Ze vyhlasené verejné
obstaravanie ako aj ramcova zmluva budu nastavené tak, Ze na ¢as plnenia bude mat’ organ verejnej spravy
zabezpecleny v rozpoCte dostatok verejnych financii. Uvedené vyplyva z toho, Ze organ verejnej spravy overuje
Stlad financnej operacie alebo jej Casti vZdy s tymi skutocnostami, ktoré st pre danu finanénu operaciu alebo
jej Cast'v danom Case relevantné. Ma teda zabezpecit najmé to, aby nevstupil do takych zavézkov, na plnenie
ktorych nema alebo nebude mat' dostatok verejnych financii v budicnosti, v ¢ase plnenia. V tejto faze
(vyhlasenie verejného obstaravania) je potrebné vo vztahu k rozpoctu overit napr. sulad predmetného
verejného obstaravania so schvalenym planom verejného obstaravania na aktuélny rok, a ak plnenie z ramcovej
zmluvy bude realizované uz v danom roku, v tomto rozsahu sa overi aj stlad so schvalenym rozpoc¢tom organu
verejnej spravy na prislusny rok. Zarovefi nadalej plati, Ze ak je organom verejnej spravy Statna rozpoctova
organizacia a financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonci v prislusnom roku, organ verejnej spravy
je povinny overit stlad financnej operéacie alebo jej Casti s rozpoctom aj na nasleduijtice dva rozpoctové roky.

Ak k plneniu bude dochadzat az na zaklade uzatvorenia jednotlivych zmliv, resp. na zaklade objednéavok, tak
az v tejto faze (t. j. pri uzatvarani jednotlivych zmlav, resp. pri zadavani objednévok) bude potrebné v ramci
overovania stladu tejto Casti finanCnej operacie s rozpoctom skumat' to, Ci organ verejnej spravy ma
rozpoctované vo svojom rozpocte verejné financie, a teda realne disponuje s verejnymi financiami, ktoré budu
kryt plnenie z tychto individudlnych zmliv/objednavok. Zaroveri je potrebné pri uzatvarani jednotlivych zmltv,
resp. zadavania objednavok, overit aj stulad s uzatvorenou ramcovou zmluvou.

Vyradenie majetku - overi sa sudlad s vndtornym predpisom organu verejnej spravy, ak je taky
vydany, s rozhodnutim Statutarneho organu (rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku Statu, rozhodnutie
0 prebytocnosti majetku Statu) osobitnym pravnym predpisov (zakon o sprave majetku S$tatu, zakon
0 Uctovnictve).

- Zaplatenie faktury od dodavatela - overi sa stlad s rozpoctom organu verejnej spravy, uzatvorenou zmluvou,
resp. objednavkou, preberacim/odovzdavaci protokolom.

- Uzatvorenie sluzobnej zmluvy - overi sa stlad s rozpoctom organu verejnej spravy, sulad s osobitnymi
pravnymi predpismi (Zakonnik prace, zakon ¢. 55/2017 Z. z.), vnitornymi predpismi (ak také existuju).

- Poplatky uhradzané obci/mestu -overuje sa sulad s vydanym rozhodnutim obce/mesta, najmé vySka
poplatku a jeho splatnost. V pripade, Ze poplatok nie je uhradeny véas, je potrebné ho vymahat, pripadne uloZit
relevantnt sankciu za nesplnenie terminu na thradu.



2.5.Druhy finanénej kontroly

Financna kontrola sa vykonava ako zakladna finan¢né kontrola, administrativna finanéné kontrola a finan¢na
kontrola na mieste.

zakladna financna kontrola

*povinna pri kazdej FO alebo jej
Casti

*vykonava zodpovedny
zamestnanec a urceny veduci
zamestnanec (resp. Statutarny
organ)

*vystupom je potvrdenie suladu
FO alebo jej Casti s
overovanymi skuto€nostami na
doklade suvisiacom s FO alebo

administrativna finanéna
kontrola

*povinna pri FO alebo jej Casti,
ktorou je poskytnutie verejnych
financii

*vykonava zodpovedny
zamestnanec a urceny veduci
zamestnanec (resp. Statutarny
organ)

*vystupom je navrh
spravy/navrh Ciastkovej spravy
a spravalCiastkova sprava

finan¢na kontrola na mieste

«fakultativna pri vybranej FO
alebo jej Casti

*vykonévaju povereni
zamestnanci

*vystupom je navrh
spravy/navrh Ciastkovej spravy
a spravalCiastkova sprava
alebo zadznam

jej Castou alebo zaznam

3. Zakladna finan¢na kontrola

Organ verejnej spravy je povinny postupovat v stlade so schvalenym rozpoc¢tom3, osobitnymi predpismi, zmluvami
ako aj medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand, vydanymi rozhodnutiami ako aj v sulade
s vlastnymi vnutornymi predpismi, ¢i dalSimi, pre organ verejnej spravy zavaznymi, podmienkami poskytnutia
a pouzitia verejnych financii. Zaroven plati, Ze podfa § 5 ods. 1 pism. d) zkona €. 357/2015 Z. z. organ verejnej
spravy zabezpeCuje, aby sa finanéné operacia alebo jej Cast vykonala alebo sa v nej pokraCovalo, len ak je v sulade
s § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z.

Zakladna finanéna kontrola je kontrola, ktoré sa vykonava ,dovnutra® organu verejnej spravy vo vztahu ku kazdému
Ukonu organu verejnej spravy, ktory predstavuje finanénu operaciu alebo jej Cast, t. j. prijem, pouZitie
alebo poskytnutie verejnych financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy. Zakladna finanéna kontrola
je integralnou sucastou procesov organu verejnej spravy, ktoré sa tykaju finanénej operacie alebo jej Casti.
V nadvaznosti na vykonanu zékladnu finanénu kontrolu je organ verejnej spravy povinny ur€it, ¢i vo finanénej
operécii alebo jej Casti je mozné pokracovat, alebo €i ju je moZné vykonat, resp. Ci je potrebné vyméahat poskytnuté
plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finan¢na kontrola predstavuje indtitut, ktory zabezpeCuje o.i. predchadzanie vzniku nedostatkov,
podvodov, nezrovnalosti a korupcii pri hospodareni organu verejnej spravy s verejnymi financiami, ako aj to, aby
organ verejnej spravy nevstupil do takych zavazkov, na ktorych plnenie nema alebo nebude mat dostatok verejnych
financii.

Zakladnu finanénl kontrolu su povinné vykonavat vSetky organy verejnej spravy vo vztahu ku kazdej finanCnej
operécii alebo jej Easti, a to aj v pripade, ak organ verejnej spravy vykonava overovanie finanénej operacie alebo jej
Casti administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste. Sulad finanCnej operéacie alebo jej
Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z. sa overuje po cely ¢as, od jej pripravy
az po jej ukoncenie a spinenie vSetkych jej cielov. Napr. v rdmci zmluvného vztahu s dodavatefom sa vykona
zakladna finan¢na kontrola pri vyhlaseni verejného obstaravania, kde sa overi napr. sulad s osobitnym predpisom
(zakon o verejnom obstaravani), vnitornym predpisom organu verejnej spravy (ak existuje), s rozpo¢tom organu
verejnej spravy (a ak ide o Statnu rozpoCtovu organizéciu sulad s rozpoltom na dva nasledujuce roky, ak
financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonCi v prislusnom rozpoctovom roku). V dalSom kroku je

3Podla § 19 ods. 4 a 5 zakona €. 523/2004 Z. z. $tatutarny organ subjektu verejnej spravy je povinny zabezpeit, aby sa verejné prostriedky uvolfiovali iba
v takej vySke, aka zodpoveda rozsahu pinenia uloh zahrnutych v rozpoCte subjektu verejnej spravy. Zarover nie je subjekt verejnej spravy opravneny
zavézovat sa v beznom rozpoctovom roku na také Uhrady, ktoré neméa zabezpecené v rozpoCte na bezny rozpoCtovy rok a zatazuju nasledujuce rozpotové
roky z dévodu nedostatku zdrojov v beznom rozpoctovom roku.



potrebné vykonat zakladnu finanénl kontrolu pred uzatvorenim zmluvy s dodavatelom, kde sa overi napr. stlad
s vysledkom verejného obstaravania, sulad s rozpodtom organu verejnej spravy a stlad s osobitnymi predpismi,
pripadne s vnutornymi predpismi organu verejnej spravy. Pokial je na z&klade uzatvorenej zmluvy potrebné zadat
objednavku, zakladnu finanénu kontrolu je potrebné vykonat aj v tomto kroku, kde sa overi napr. stlad s rozpoctom
organu verejnej spravy a sulad s uzatvorenou zmluvou. K pouZitiu verejnych financii dochédza v ¢ase uhrady
za tovar/sluzbu, a teda je potrebné vykonat zakladnu finanénl kontrolu aj vo faze, kedy organ verejnej spravy
uhradza fakturu za dany tovar/sluzbu ako aj v ¢ase prijmu tovaru na sklad (v pripade tovaru) - iny tkon majetkovej
povahy.

Ak sa zakladnou finanénou kontrolou zisti nesulad finanénej operacie alebo jej €asti s relevantnymi skutoénostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., finanénu operaciu nemozno vykonat, resp. v nej nemozno
pokracovat alebo je potrebné vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej Cast uz vykonala.
Zakladnu finanénu kontrolu nemozno v takomto pripade prerusit do ¢asu odstranenia nesuladu finan¢nej operacie
alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., nakolko z&kon
€. 357/2015 Z. z. neupravuije institdt ,preruSenia“ financnej kontroly. V takomto pripade, ak st poCas zakladne;
finanCnej kontroly identifikované nedostatky, je potrebné zodpovednym zamestnancom uviest vyjadrenie
v negativnom variante, napr. vo finanénej operacii alebo jej Casti nemozno pokracovat/finanénl operaciu alebo jej
¢ast nemoZno vykonat. Po odstraneni nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory viedol k nestladu finanénej operacie
s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., organ verejnej spravy opat vykona
zakladnu finanénd kontrolu, priCom v ramci tejto uz mdze byt zisteny sulad finanénej operéacie s relevantnymi
skutoCnostami podla § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z. V takomto pripade sa uZ pri potvrdzovani vykonania
zakladnej financnej kontroly uvedie vyjadrenie, ze finanénl operaciu je mozné vykonat, resp. v nej pokradovat,
prip. Ze nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej Cast uZz vykonala.
Z uvedeného vyplyva, ze rovnaku finanénl operaciu alebo jej Cast je mozné overit zakladnou finanénou kontrolou
aj viackrat a s rozliCnym zaverom.

Priklady vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

- Uzatvorenie pracovnej zmluvy - kedZe pracovna zmluva predstavuje pravny ukon, je potrebné pred jej
uzatvorenim vykonat' zakladnu finan¢nu kontrolu, v ramci ktorej sa overi stlad s rozpoctom organu verejnej
spravy, s osobitnym pravnym predpisom (napr. Zakonnik prace), s vnitornym predpisom organu verejnej
spravy.

- Prijmové financné operacie - je potrebné sledovat, &i verejné financie boli pripisané na tcet, pripadne prijaté
v pokladni v spravnej vy$ke a prip. v zavdznom termine. Z uvedeného dévodu je potrebné aj pri prijmovych
operéaciach vykonavat zakladni finanénu kontrolu (napr. pri dotacii elektronickej registracnej pokladne
v hotovosti, prijmy z vyberanych poplatkov, prijem z odoslanej faktury).

- Prikaz na pracovni cestu - zakladnou financnou kontrolou sa overi stlad s planom, resp. zameranim
pracovnej cesty, s rozpoctom organu verejnej spravy, s vnutornym predpisom tykajucim sa uskutocriovania
pracovnych/sluZobnych ciest, pripadne stlad s pracovnou ndplfiou/opisom $tatnozamestnaneckého miesta
z dbvodu relevancie k pracovnému miestu a v neposlednom rade aj samotnu hospodarnost financnej operacie.
Vo faze vyuctovania pracovnej cesty sa overi sulad s rozpoctom organu verejnej spravy, overi sa, Ci sa
pracovna cesta skutoCne vykonala (iné podmienky poskytnutia verejnych financii). Ak sa zamestnancovi
vyplacaju preddavky na pracovni cestu, je potrebné vykonat' zakladnu financnd kontrolu aj pred vyplatenim
preddavkov.

3.1.Zodpovednost’ za vykonanie zakladnej finanénej kontroly
Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju:

o Statutarny organ alebo nim ur€eny veduci zamestnanec a
e zamestnanec* zodpovedny za rozpodet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podfa povahy finanénej operécie alebo jej Casti na zéklade rozhodnutia Statutarneho organu.

4 Podla novely zakona &. 357/2015 Z. z. G&innej od 01. 03. 2022 sa zamestnancom rozumie fyzicka osoba v pracovnopravnom vztahu alebo obdobnom
pracovnom vztahu. Znamena to, Ze za zamestnanca sa pre Uéely vykonu finanénej kontroly povaZuje uz aj fyzicka osoba pracujuca na dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru, t. j. tzv. dohodar.



Jednou z 0s6b vykonavajlcich zakladnu finanénu kontrolu je teda vzdy zamestnanec organu verejnej spravy, ktory
je zodpovedny za overenie finanCnej operacie z pohladu urcitej oblasti, napr. overenie stladu za oblast rozpoctu.
Urenie takého zamestnanca méZe byt zabezpeéené organizaénym poriadkom alebo podpisovym poriadkom,
opisom pracovnych €innosti jednotlivych zamestnancov, pracovnou zmluvou pripadne inou vhodnou pisomnou
formou. Ak zamestnanec organu verejnej spravy vo svojej ¢innosti kumuluje viaceré funkcie €innosti organu
verejnej spravy (napr. je zodpovedny za oblast rozpoCtu a verejného obstaravania), vykonava zakladnu finanéna
kontrolu za oblasti, za ktoré zodpoveda, prave tento zamestnanec.

DalSou osobou, ktora vykonava zakladnu finanénu kontrolu je $tatutdrny organ alebo nim uréeny veduci
zamestnanec. Statutamy organ moéze urdit vediceho zamestnanca zodpovedného za vykonavanie finanénej
kontroly v opise pracovnej €innosti, samostatnym dokumentom, vo vnitornom predpise, priom vhodny je
napr. organizaény poriadok a na neho nadvazujlci podpisovy poriadok. V zmysle uvedeného teda nie je potrebné,
aby Statutarny organ udelil uréenému vediucemu zamestnancovi pini moc vo vztahu k vykondvaniu zakladnej
finanénej kontroly, napriklad formou pisomného poverenia. Uréenie zodpovednosti vedliceho zamestnanca
za vykonanie zakladnej financnej kontroly moze vyplyvat aj z charakteristiky druhu prace, pri¢om do vykonania
zakladnej financnej kontroly méze byt zapojenych viacero poverenych veducich zamestnancov podfa oblasti, za
ktoré zodpovedaju, alebo podfa jednotlivych stupfiov riadenia. Vzdy musi byt dodrzana podmienka,
Ze pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly musi byt pritomny ,prvok veduceho, t. j. nie je mozné, aby ur¢eny
veduci zamestnanec trvalo delegoval povinnost vykonavat zakladnu finanénu kontrolu na zamestnanca, ktory nie
je vo veducej pozicii; uvedenym vsak nie je vyli¢ena moznost doCasne poverit zastupovanim takéhoto
zamestnanca zabezpeCenim vykonavania zakladnej finanénej kontroly zddévodu napr. kratkodobej
praceneschopnosti, dovolenky alebo sluzobnej cesty vediceho zamestnanca.

Ak ma orgén verejnej spravy organizacné Utvary, ktoré samostatne zodpovedaju za jednotlivé oblasti relevantné
pre overovanu finan¢nu operaciu alebo jej East, napr. verejné obstaravanie, rozpo€et, zmluvy, objednavky a pod.,
zakladnu finanénl kontrolu vykonaju viaceré osoby. V pripade, ak organ verejnej spravy vzhladom na svoju velkost
a personélne kapacity nemé veducich zamestnancov, zakladnu finanénu kontrolu vykonava priamo Statutarmny
organ spolu s uréenym zamestnancom. To, ktoré konkrétne osoby vykonavaju zakladnu finanénd kontrolu zavisi
od charakteru realizovanej finanénej operécie alebo jej Easti ako aj od nastavenia procesov tykajucich sa
realizovanej finanénej operéacie alebo jej Easti v ramci daného organu verejnej spravy. Zakladna finanéna kontrola
nie je ,samostatnym“ procesom, naopak je integralnou stc¢astou pracovnych procesov nastavenych v organe
verejnej spravy pri realizovani finanénej operacie alebo jej €asti. Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju ti
zamestnanci, ktori sa podielaju na realizovani finanénej operacie alebo jej Casti, pricom kazdy zodpovedny
zamestnanec ziskava uistenie o sulade realizovanej finanénej operécii alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami
podla § 6 ods. 4 vzhladom na svoju vecnl zodpovednost. Zakladnu finan¢nu kontrolu nevykonavaju taki
zamestnanci, ktorych pracovné ¢innosti vecne s touto finanénou operéciou alebo jej astou nesuvisia. Napr. ak sa
finanéné operéacia neuskutoCriuje na zéklade verejného obstaravania (napr. uzatvorenie pracovnej zmluvy), nie
ZiadUce, aby sa v ramci vykonavanej finan¢nej kontroly vyjadrovali zamestnanci zodpovedni za oblast verejného
obstardvania. Zaroved v3ak plati, Ze kazda oblast, a teda v3etky relevantné skutoCnosti podfa § 6 ods. 4, s
overené popri zodpovednom zamestnancovi aj urCenym vedicim zamestnancom, resp. $tatutarnym organom.

Viykonavanim zakladnej financnej kontroly minimélne dvomi osobami, orgén verejnej spravy zabezpeci dodrZanie
tzv. principu ,kontroly tyroch o€i*. PoZiadavka vykonavat finanénu kontrolu vo vztahu k verejnym financiam ako
aj zabezpeCit' jej vykonavanie ako kontroly tzv. ,Styroch oCi, plynie z poziadaviek Eurdpskej tnie (a to napr. ako
jedna z podmienok vramci pristupovych rokovani ako aj v su¢asnosti v ramci zakladnych principov systému
verejnej vnutornej kontroly).

Potvrdzovanie vykonania zakladnej finanénej kontroly nema predstavovat pre orgdn verejnej spravy

administrativnu zataz, a preto je vhodné nastavit si potvrdzovanie vykonania zakladnej finanénej kontroly ¢o

najefektivnejSie s ohfadom na procesy, ktoré ma organ verejnej spravy zavedené vo vztahu k realizovanej finan¢ne;

operécii alebo jej Casti a jeho organizacnej Strukture.

Priklady zabezpecenia principu ,kontroly Styroch o¢i*

- Vorganoch verejnej spravy, ktoré maju mensi poCet zamestnancov (napr. menSie $kolské zariadenia) a funkcia
zamestnanca zodpovedného za rozpocet, verejné obstaravanie, prevzatie tovaru, atd. sa kumuluje v jednej

osobe, tato osoba vykona zékladnu financnd kontrolu za vSetky relevantné oblasti spolu so Statutarnym
organom alebo nim uréenym veducim zamestnancom (riaditel $koly, resp. zastupca riaditela Skoly).



-V organoch verejnej spravy s menSim poctom zamestnancov, v ktorych jednotlivé ¢innosti vykonavaju konkrétni
zamestnanci, zakladnu financnu kontrolu vykonaju viaceri zamestnanci. V tomto pripade, vzhladom na povahu
financnej operacie alebo jej Casti, overi jej stlad s relevantnymi skutoénostami podla § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. zamestnanec zodpovedny za rozpocet, zamestnanec zodpovedny za VO, atd. Druhym parom
oCi pre tychto zamestnancov vykonavajucich zakladnd financnu kontrolu bude Statutarny orgén, resp. aspori
jeden ureny vedtci zamestnanec.

-V ustrednych organoch $tatnej spravy a ostatnych dostatocne personalne zabezpecenych organoch verejnej
spravy spravidla kaZdu odbornu Cinnost zabezpecCuje samostatny Utvar. Zamestnanec zodpovedny za rozpocet
a jeho veduci zamestnanec overi zakladnou finan¢nou kontrolou sulad financnej operacie s rozpoctom,
zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie a jeho vedtici zamestnanec overi stlad s planom verejného
obstaravania, pripadne s osobitnymi predpismi, atd. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava na vSetkych

stuprioch riadenia organu verejnej spravy.

Vykon zakladnej finan¢nej kontroly nie je mozné externalizovat , t. |. nie je mozné presunut zodpovednost za jej
vykonanie na inu pravnicku osobu alebo fyzick osobu, ktora nie je v pracovnopravnom vztahu alebo v obdobnom
pracovnom vztahu s orgdnom verejnej spravy alebo na iny organ verejnej spravy. Uvedené nie je mozné obist
ani Upravou vo vnatornom predpise.

Pozn.

VO - verejné obstaravanie
SO - Statutdrny organ

VZ - vedlici zamestnanec




Priklad

- Organ verejnej spravy méa zabezpecené spracovanie miezd dodavatelskym spdsobom, avSak zamestnanci
takéhoto dodavatela nie st opravneni podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonavat zakladnu finanénd kontrolu.
Zakladnt finanénu kontrolu vykona Statutarny organ, resp. urceny vedci zamestnanec, a vecne zodpovedny
zamestnanec. Dokumentacia predloZena a spracovana dodévatelom vSak spravidla sltiZi tymto osobam ako
podklad k vykonu zakladnej financnej kontroly.

3.2.Vysledok zakladnej finanénej kontroly

Viykonanie zakladnej finanCnej kontroly sa potvrdzuje na doklade slvisiacom s finanénou operéaciou
alebo jej Castou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktura, Ziadost o platbu, prijmovy pokladniény
doklad a pod. Orgén verejnej spravy si moze pre svoje podmienky vytvorit a pouZit aj kryci list (ktory je povaZzovany
za doklad suvisiaci s finanénou operaciou alebo jej Eastou). V pripade vacSieho mnozstva financnych operéacii
rovnakého druhu (napr. prijmové/vydavkové pokladnicné doklady) je mozné vykonat zékladnu finanénu kontrolu
na jednom spoloénom doklade (spolo€nom/sthrnnom krycom liste) za urcité obdobie. V takomto pripade je v3ak
potrebné, aby zo sthrnného krycieho listu bola zrejma identifikacia finanénych operacii alebo ich &asti, ktorych sa
tyka (napr. kofko a akych finanénych operécii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych
dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do sthrnného krycieho listu mozno zahmut' len finanéné operacie
alebo ich Casti rovnakej povahy. Rovnaka povaha finanénej operécie zahfia urcitd homogénnu oblast &innosti
organu verejnej spravy, ako je napriklad vyberanie poplatkov za odpady, hotovostny prijem do pokladnice,
pravidelné platby za energie, tla¢ a pod.

Na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej astou sa podla § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. uvadza
meno a priezvisko osoby, ktora vykonala zakladnu financnu kontrolu, jej podpis, datum vykonania zakladnej
finan¢nej kontroly a v nadvéznosti na vykonané overenie jedno z vyjadreni, ¢i:

¢ finanénl operaciu alebo jej Cast mozno vykonat alebo nemozno vykonat,

o vo finan€nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat alebo nemozno pokracovat alebo

o poskytnuté pinenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Kazdu z vy$Sie uvedenych skutoénosti (meno, priezvisko, datum, podpis a vyjadrenie) je potrebné uvadzat zvlast
za kazdu osobu, ktora vykonala zakladnu finanénu kontrolu, t. j. napr. nie je mozné uviest len jedno spoloéné
vyjadrenie za vSetky osoby, ktoré vykonali zakladnu finanénu kontrolu.

Podpisom sa podia § 2 pism. t) zakona &. 357/2015 Z. z. rozumie vlastnoru¢ny podpis, kvalifikovany elektronicky
podpis alebo obdobny preukazatefny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajuci vlastnoruény podpis,
ktory umoZiuje jednoznatnu preukazatelnt identifikaciu osoby, ktord podpisovy zaznam vyhotovila. Nie je
pripustné podpisovat vykonanie z&kladnej finanénej kontroly peciatkou podpisu, tzv. faksimile podpisu.

V pripade nalezitosti ,datumu” je potrebné uvadzat ten datum, kedy sa realne zakladna finanéna kontrola vykonala,
pricom datumy nemusia byt pri jednotlivych osobach vykonavajucich zékladnu finannu kontrolu totozné.

MoZznost/nemoznost vykonat finanénl operaciu, pokracovat vo finan¢nej operacii a potreba vymahat poskytnuté
plnenie, ak sa finanéné operéacia alebo jej ¢ast uZ vykonala sa da vyjadrit nielen exaktnym pouZitim slovného
spojenia uvedeného v § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z., ale aj formulaciou ,je/nie je mozné vykonat®, ,je/nie je
mozné pokradovat” a ,je/nie je potrebné vymahat™.

KaZda osoba vysSie uvedenym spdsobom deklaruje za seba, Ze na z&klade fiou vykonaného overenia stladu
finanCnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami podfa § 6 ods. 4, je mozné finanénl operéaciu alebo
jej Cast vykonat, alebo Ze je v nej mozné pokracovat, resp. Ze nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa
finanéné operéacia alebo je ¢ast uz vykonala.

Ak fyzickéd osoba uvedend v § 7 ods. 2 zékona €. 357/2015 Z. z. nevykona z&kladnu finanénu kontrolu, vykona ju
v rozpore s § 7 ods. 2 a 3 alebo jej vyjadrenie je nespravne, je mozné ulozit takejto osobe ulozit podla § 28 ods. 2
zakona €. 357/2015 Z. z. v spravnom konani pokutu.

Podla charakteru finanénej operacie sa pri potvrdzovani vykonania zakladnej financnej kontroly uvedie jedno
z vyjadreni (v jeho pozitivnom alebo negativnom variante vzhladom na zisteny sulad/nesulad overovanej financnej
operécie alebo jej Casti so skutoénostami podla § 6 ods. 4), resp. v praxi sa mdzu na krycom liste uviest vSetky




vyjadrenia a vySkrtni sa tie, ktoré su irelevantné vzhfadom na vykonané overenie. Zakon €. 357/2015 Z. z.
neSpecifikuje, ktoré vyjadrenie sa ma pouZit pre jednotlivé finanéné operacie a ich Casti. Je na nastaveni organu
verejnej spravy, s ohfadom na charakter finan¢nej operacie, ktoré vyjadrenie bude kedy pouZzivat. Je viak potrebné
zachovavat kontinuitu vzhfadom na pouzivané vyjadrenia vo vztahu k rovnakym typom finanénych operécii, resp.
ich Casti v ramci jedného organu verejnej spravy.

Pre samotné overenie zakladnou finan¢nou kontrolou je podstatné najmé vecné zameranie, . j. &i financna operéacia
alebo jej Cast je naozaj v sulade so suvisiacimi skutoénostami podfa § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., €i je
hospodarna, efektivna, ucinnd a Ucelna a ¢i je mozné financnu operaciu alebo jej Cast realizovat. Potvrdenie
vykonania zakladnej financnej kontroly, t. . overenie stladu financnej operacie alebo jej Casti so skutoénostami
podla § 6 ods. 4, formou uvedenia relevantného vyjadrenia predstavuje len vonkajsiu formu vykonaného overenia
a deklarovania zodpovedného zamestnanca za suladnost finanénej operacie alebo jej Casti.

Priklad pouZitia vyjadrenia je /nie je mozZné pokracovat/vykonat’

- Ak finanna operacia pozostava z Casti, tak je moZné, aby vSetky osoby vykonavajuce zakladnu finan¢nu
kontrolu uviedli, okrem ostatnych povinnych naleZitosti, na doklade stvisiacom s financénou operaciou
alebo jej ¢astou vyjadrenie ,vo finanénej operacie je mozné pokracovat®, pricom posledna osoba vykonavajica
zakladnt finanénu kontrolu, t. j. napr. Statutarny organ, resp. urceny veduci zamestnanec, uviedol vyjadrenie

LJinancnu operaciu je mozné vykonat®.

- Ak sa finanCna operacia alebo jej Cast’ overuje viacerymi organizacénymi Utvarmi, je mozZné, aby osoba
prislusného organizaéného utvaru na prvom stupni uviedla vyjadrenie ,vo finanénej operacii je mozné
pokracovat™ a veduici zamestnanec tohto organizacného utvaru uviedol vyjadrenie ,financnu operaciu je mozné

g

vykonat”.
Priklad potvrdenia vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

- Vtomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej finannej kontroly spdsobom, Ze za kaZdu relevantnti oblast
vykonava zakladnu finanénd kontrolu na prvom stupni zamestnanec zodpovedny za relevanini oblast’ (tzv.
LPrvy par oci‘), a ,druhym parom oci“ je veduci zamestnanec zodpovedny za relevantni oblast’ (v naSom
pripade za rozpocet). Obaja vykonaji overenie stladu finannej operacie s rozpoctom organu verejnej spravy,
resp. inymi skutoénostami stvisiacimi s rozpoctom. Ak zistia, Ze finanCna operacia je v stlade s tymito
skutocnostami, uvedd vyjadrenie, Ze financéni operaciu je mozZné vykonat, pricom ostatné nehodiace sa
moZznosti na krycom liste vySkrtnu.

Zodpovedny zamestnanec za

(napr. rozpocst)

Prvy par oi <

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: ‘ Podpis:

Vedici zamestnanec zamestnanca

zodpovedného za <_finanénui operaciu je/riefe moiné vykonat
Druhy par oi®—— — W

(napr. rozpocel) poskyiruté plrcrie-jelrie-je-potrobné-vymahat®

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Datum: ‘ Podpis:

- Vtomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej finan¢nej kontroly spdsobom, Ze overenie na prvom
stupni vykona za vSetky relevantné oblasti (napr. za rozpocet, verejné obstaravanie, majetok a pod.) len
Jjeden zamestnanec (tzv. ,prvy par oci“). ,Druhym parom oci* je v tomto pripade Statutarny organ alebo
nim uréeny veduci zamestnanec. Po vykonani overenia suladu financnej operacie so vSetkymi
relevantnymi skutocnostami podfa 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. zamestnanec na prvom stupni
konStatuje, Ze vo finanCnej operacii je mozné pokraCovat a Statutdrny organ, pripadne veddci
zamestnanec konstatuje, Ze finanénu operaciu je mozné vykonat.



Zodpovedny zamestnanec za
(relevantné oblasti)

Prvypéroi

[« ___Mﬂq operacii jefriefe moiné pok@

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: ‘ Podpis:

Statutarny organ alebo vedu

Druhy pér o6 «— | zamestnanec uréeny Statutarny
organom

ci

m
C@perécfu jediete moing vykonaD

(uvedie sa meno, priezvisko 3tatutdreho organu alebo
vediceho zamestnanca)

Datum: ‘ Podpis:

V tomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej financnej ko

ntroly spésobom, Ze finanénu operaciu overia

na prvom stupni viaceri zamestnanci, ktori st zodpovedni za rozne oblasti, napr. rozpocet, VO, spravu majetku
(tzv. ,prvy par oci“). Tito zamestnanci v ramci svojej pdsobnosti overia stlad financnej operacie s tymi
skutocnostami podla § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z., ktoré su pre dand finanénu operaciu relevantné;
Ldruhym parom oci“ je v tomto pripade Statutarny organ. VSetci vykonali overenie stladu financnej operacie

s relevantnymi skutocnostami podia § 6 ods. 4 zakona ¢. 35

7/2015 Z. z. a zistili, Ze finanéna operacia je

v Stlade s tymito skuto¢nostami, na zéklade ¢oho kon$tatuju, Ze finanénu operéciu je mozné vykonat; ostatné

nehodiace sa moZnosti na krycom liste vy$krtna.

Zodpovedny zamestnanec za

(napr. rozpotet)

anénti operaciu je/siefe mozné vykonat

et pvoric oo PV

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis

PNY pér o] «— | Zodpovedny zamestnanec za

(napr. verejné obstaravanie)

<|_finanéni operaciu je/nieje mozné vykonaD
o : ; —

et pvoric oo PV

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Datum: Podpis

Zodpovedny zamestnanec za

Fal

(napr. spravu majetku Statu)

lfinanénti operaciu je/siefe mozné vykonar’)
o — ;

Jetriefe-mezne-pokradovat
i ey a3

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: ‘ Podpis

Statutarny organ

DrUhy paroci —— —— < Ernaném} operéciu je/piefe mozné vykonat >

noskdnute-pinenicfelnic-jo-potrobréwwmnahat?

(uvedie sa meno, priezvisko tatutameho organu)

Déatum: ‘ Podpis

Pine suladny je aj spésob vykonania zékladnej financnej kontroly, ak zamestnanci zodpovedni napr.
za rozpocet a verejné obstaravanie uvedu vyjadrenie, Ze vo financnej operacii je mozné pokracovat a $tatutarny

organ, resp. veduci zamestnanec, uvedie vyjadrenie, Ze financn

U operaciu je mozné vykonat.




Zodpovedny zamestnanec za

€ vo finanénej operacil je/riefe moiné pokracovat™ >

{napr. rozpocet)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: ‘ Podpis:
Prvy par ocl Zodpovedny zamestnanec za
=0 financnef operacii je/niefe mozné pokracova
(napr. verejné obstarévanie) qEanene op / P D
(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: ‘ Podpis:
Statutamy organ alebo vedici
Druhy pér o6l €— | zamestnanec uréeny Statutarnym< finantnti operaciu je/nieje moné vykonat* )
organom
(uvedie sa meno, priezvisko Statutameho organu alebo
vedtceho zamestnanca)
Datum: Podpis:

V zaujme zabezpeCenia jednoznaéného a nespochybnitelného vyjadrenia, méze zamestnanec vykonavajlci
zakladnu finanénu kontrolu uviest v pripade zistenia nedostatkov aj dovody neslladu finanénej operéacie
so skutoénostami podia § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z.

Skutoénost, ze finanéna operacia je v sulade s relevantnymi skutoCnostami podla § 6 ods. 4 zakona
€. 357/2015Z.z. vyplyva zuvedenia mena, priezviska, podpisu a pozitivneho vyjadrenia zodpovedného
zamestnanca. Zakon €. 357/2015 Z. z. nevyzaduije, aby osoby vykonavajlce zakladnu finanénd kontrolu explicitne
uvadzali na doklade suvisiacom s finanénou operéaciou alebo jej Castou, skutoénosti podia § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z., s ktorymi sulad finan¢nej operacie alebo jej Cast overili. Zaroven je v8ak potrebné, aby osoby
vykonavajlce zakladni financnu kontrolu overili sulad finanénej operacie so vSetkymi skutoénostami uvedenymi
v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., ktoré su pre danu finanénu operéciu alebo jej Cast relevantné. Pokial
Statutarny organ usudi, ze pre podmienky organu verejnej spravy je vhodné uvadzat na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej €astou konkrétne skutocnosti podia § 6 ods. 4 zakona &. 357/2015 Z. z., s ktorymi
je finan¢na operacia alebo jej Cast v stlade (napr. finanéna operacia je v sulade s rozpo¢tom organu verejnej
spravy, s konkrétnym ustanovenim osobitného predpisu alebo s vnutornym predpisom), mdZu sa na suvisiacom
doklade tieto skutonosti uvadzat, uvedené je vSak nad rdmec zakona ¢&. 357/2015 Z. z.

Kons$tatovanie, Ze sa zakladna finanéna kontrola uskutoénila, priom je vyjadreny len sthlas s finanénou operéciou,
nie je postacujlce a nie je v stlade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z.

Odporu&any vzor krycieho listu, ktory obsahuje vSetky moZnosti vyjadrenia zamestnancov, vykonavajucich
zakladnu finanénu kontrolu, je uvedeny v prilohe €. 1. Ide o univerzalny kryci list, ktory je mozné pouZit pre rézne
typy finanénych operacii. Pokial sa pouziva kryci list pre rovnaky typ operacii, uvadza sa iba jedno relevantné
vyjadrenie, pricom musi byt umoznené osobe vyjadrit pozitivny, resp. negativny vyrok.

3.3. Pripady nevykonavania zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladnu finanénd kontrolu nevykonava organ verejnej spravy pri pineni tloh integrovaného zachranného systému
a Policajny zbor, Hasisky a zachranny zbor, Horska z&chranna sluzba, finanné sprava v oblasti colnictva,
ozbrojené sily Slovenskej republiky, Zbor vazenskej a justiCnej straze, Narodny bezpecnostny urad Slovenskej
republiky a spravodajské sluzby pri plneni tych Uloh, ktoré podla osobitného predpisu neznesu odklad. Pri inych
ako vy3Sie uvedenych innostiach su dané organy verejnej spravy povinné vykonat zakladnu finanénu kontrolu.

Zékladna financna kontrola sa taktieZ nevykonava pri odstrafiovani dosledkov prevadzkovych havérii a inych
havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstrénenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme
ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchddzania Skodam na majetku. AvSak, ak ide o bezn( opravu majetku
organu verejnej spravy, ktora sice suvisi s prevadzkovou havariou, avsak uz nehrozi nebezpecenstvo vzniku Skody
na majetku alebo ohrozenie Zivota a zdravia, orgén verejnej spravy je povinny vykonat zakladnu finanénu kontrolu.




Priklad, kedy sa nevykona zakladna finanéna kontrola

- Havarijna situacia, pri ktorej je potrebné predist Skodam na majetku a zdravi vznikne, ak v budove organu
verejnej spravy praskne vodovod, a je nevyhnutné ihned' zastavit' vodu. Bez toho, aby sa vykonala vopred
zakladna financna sluzba, privola sa havarijna sluzba. Ak vSak prasknuty vodovod poSkodil inventar organu
verejnej spravy (koberce, nabytok, podlahu), ktory treba vymenit, alebo je potrebné vymalovat zateené steny,
v takomto pripade uz je potrebné vykonat zakladnu finanénu kontrolu, nakolko nedochadza k dalSiemu
poskodzovaniu majetku, ani ochrane Zivota alebo zdravia.

3.4. Uprava zakladnej finanénej kontroly vo vnitornom predpise organu verejnej spravy

Za UCelom jednotnej aplikacie ustanoveni zékona €. 357/2015 Z. z., jednoznacnosti ustanovenia povinnosti
zodpovednych os6b a predchddzaniu vzniku nedostatkov organy verejnej spravy vypracuvajd vnutorny predpis
upravujlci vykonavanie zakladnej finanénej kontroly, administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste. Uvedené sUvisi aj s povinnostou organu verejnej spravy vytvorit, zachovavat a rozvijat finanéné
riadenie.

V ramci z&kladnej finanénej kontroly mdZe byt vo vnitornom predpise upresnené, ktori zamestnanci su zodpovedni
za jej vykonanie pre jednotlivé oblasti ¢innosti organu verejnej spravy. Vo vnutornom predpise je vhodné upravit
aj urCenie vedliceho zamestnanca (vykonavajliceho finanénl kontrolu) namiesto Statutarneho organu, pripadne
jeho zastUpenie v &ase jeho nepritomnosti. UrCenie zodpovednych (tvarov/zamestnancov za vykonavanie
finanénej kontroly vymedzuje aj organizaCny poriadok resp. podpisovy poriadok organu verejnej spravy.
Podrobnosti k minimalnym odpori¢anym naleZitostiam na vypracovanie vnutorného predpisu k finanénej kontrole
obsahuje metodicka pomodcka sekcie auditu a kontroly, uverejnena na webovom sidle ministerstva financii.5

4, Administrativna finanéna kontrola

Administrativnu finanéna kontrolu je organ verejnej spravy povinny vykonat, ak poskytne alebo poskytol verejné
financie inej pravnickej osobe alebo fyzickej osobe alebo ak sa verejné financie poskytuju v stlade s osobitnym
predpisom (finanéné prostriedky uréené na ciel Eurépska Uzemna spolupréaca). Administrativna finan¢na kontrola
sa vykonava od momentu vzniku pravneho naroku na poskytnutie verejnych financii, a to spravidla od uzatvorenia
zmluvy alebo vydania rozhodnutia o poskytnuti verejnych financii az po ich vyplatenie a spinenie v3etkych
podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskyfli.

Administrativna finan¢na kontrola je nastroj organu verejnej spravy na ziskanie uistenia o tom, ze su splnené vsetky
podmienky na to, aby poskytol verejné financie inej osobe, ktora mé na poskytnutie verejnych financii pravny narok,
alebo o tom, Ze nie je potrebné pristipit k vymahaniu verejnych financii, ktoré uz inej osobe poskytol. Proces
administrativnej finanénej kontroly formalizuje proces overovania suladu poskytnutia verejnych financii
s relevantnymi skuto¢nostami podfa § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z. vo vztahu k prijimatelovi verejnych financii,
t. j. vo vztahu k povinnej osobe. V rdmci procesu administrativnej finanénej kontroly je zabezpeCené, aby mal
prijimatel, ako povinna osoba, v pripade zistenych nedostatkov moznost v rdmci kontradiktérneho konania ,branit*
sa formou podania pisomnych namietok, a aby poskytovatel verejnych financii, ako opravnena osoba, nemohol
napr. svojvolne kratit“ poskytované verejné financie, na ktoré mé prijimatel pravny narok (spravidla zo zmluvy
alebo rozhodnutia).

Administrativna finanéna kontrola za¢ina vykonanim prvého ukonu povinnej osoby vogi opravnenej osobe. Zakon
€. 357/2015 Z. z. blizSie nedpecifikuje prvy Ukon povinnej osoby voci opravnenej osobe. Je preto na uvazeni organu
verejnej spravy vyhodnotit, s ohfadom na charakter finan¢nej operacie a mechanizmus poskytovania verejnych
financii, ktory Ukon povinnej osoby sa bude povaZovat na Ucely administrativnej finanénej kontroly za prvy tkon.
Je vhodné, aby si predmetné organ verejnej spravy interne upravil napr. vo vnutornom predpise alebo manuali
a zarovef, aby o skutoCnosti, ktorym Ukonom zaina administrativna finanéné kontrola, bola informované aj
povinna osoba (napr. v zmluve o poskytnuti verejnych financii). Prvym Ukonom povinnej osoby voli oprévnene;
osobe moze byt napr. predlozenie ziadosti o platbu alebo predloZenie vyuctovania poskytnutej dotacie. Taktiez je
vhodné ustanovit' (napr. zmluvne), o bude predstavovat prvy Ukon v pripade, ak poveri organ verejnej spravy
vykonom administrativnej finanénej kontroly iny organ verejnej spravy. V praxi by malo ist o rovnaké tkony aké by
boli povazované za zaciatok administrativnej financnej kontroly, ak by organ verejnej spravy nedelegoval vykon

5 Metodickd pomodcka sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SRk vypracovaniu smernice k vykonavaniu finandnej kontroly.
https://www.mfsr.sk/files/archiv/86/Metodicka_pomocka smernica FK.pdf



https://www.mfsr.sk/files/archiv/86/Metodicka_pomocka_smernica_FK.pdf

administrativnej finanénej kontroly na iny organ verejnej spravy, t. j. napr. predloZenie Ziadosti o platbu po
nadobudnuti G¢innosti zmluvy o nenavratny finanény prispevok poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+. Zaroven vSak nie je vyluCené, aby prvy ukon vykonala povinna osoba voéi poskytovatelovi verejnych
financii — poverujlci organ verejnej spravy, ktory sprostredkuje predlozent dokumentaciu poverenému (inému)
organu verejnej spravy, na ktory organ verejnej spravy delegoval vykon administrativnej finanénej kontroly.

Ak po ukonCeni administrativnej finanénej kontroly nastani vyznamné skutoCnosti, ktoré budu vyzadovat
vykonanie finanénej kontroly, organ verejnej spravy, t. j. opravnena osoba, méze vykonat financnu kontrolu na
mieste alebo opétovnd administrativnu finanénu kontrolu z vlastného podnetu. Opatovna administrativna finanéna
kontrola sa zacne prvym Ukonom opravnenej osoby voci povinnej osobe. Rovnako je vhodné, aby si opravnena
osoba nastavila prvy Ukon interne, napr. vo vnitornom predpise alebo manuali. Takymto ukonom méze byt napr.
zaslanie informacie/oznamenia o vykone opatovnej administrativnej finanénej kontroly povinnej osobe. Opatovnou
administrativnou finanénou kontrolou sa overia _tie skutoénosti, ktoré odévodnuju jej opatovné zalatie, t. j. nie je
potrebné overit v3etky skutocnosti podla § 6 ods. 4, ktoré suvisia s finannou operéaciou tak, ako to bolo potrebné
pri ,povodnej* administrativnej finanénej kontrole.

Overenie skutocnosti podla § 6 ods. 4

Administrativnou finanénou kontrolou sa overuje sutlad financnej operacie alebo jej éasti (poskytnutia verejnych
financii) s relevantnymi skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z. Uvedené znamend, Ze
v ramci administrativnej finanénej kontroly sa organ verejnej spravy zaobera vSetkymi skutoénostami, ktoré su
vo vztahu k poskytnutiu verenych financii relevantné, a teda pre organ verejnej spravy zavazné, t. j. zaobera sa
suladom poskytnutia verejnych financii s osobitnymi predpismi upravujucimi poskytovanie verejnych financii ako aj
stladom so suvisiacimi medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, zmluvami alebo
rozhodnutiami, ak také vo vztahu k poskytnutiu verejnych financii existuju. Orgén verejnej spravy sa taktieZz musi
zaoberat aj stladom poskytnutia verejnych financii s dalSimi podmienkami poskytnutia verejnych financii, ak také
existuju.

Organ verejnej spravy méze pristupit k overeniu menSieho rozsahu skuto¢nosti podla § 6 ods. 4, avdak iba
v pripade, ak mu to osobitny predpis® alebo medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, umozni.
Organ verejnej spravy v takomto pripade mdZe overit stlad finanénej operéacie alebo jej Casti len s uréenymi
skutoCnostami podla § 6 ods. 4. Spbsob, akym sa tieto skutocnosti uréia, ustanovia tieto osobitné predpisy alebo
medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana. Takymito osobitnymi predpismi st predovSetkym
zakon €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Unie a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v spojitosti
s nariadenim EU 2021/10607, zakon &. 323/2015 Z. z. o finanénych nastrojoch financovanych z eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon
€. 368/2021 Z. z. 0 mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon
€. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturéinych a investiénych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Vzhladom na skutoénost, Ze predmetna pravna
Uprava vychadza najméa z nariadenia EU 2021/1060, prip. dal$ich relevantnych predpisov Eurépskej tinie alebo
medzinarodnych zmllv, na z&klade ktorych sa poskytuju verejné financie zo zahranicia, p6jde o uréenie skutoénosti
podla § 6 ods. 4 na zaklade vopred vypracovanej pisomnej analyzy rizik. Metodické usmerfiovanie pristupu
k urCeniu skutoCnosti, ktoré je potrebné vrémci administrativnej finanénej kontroly overit, je v kompetencii
jednotlivych gestorov tychto osobitnych predpisov. Aj v pripade administrativnej financnej kontroly vykonavanej na
zaklade pisomnej analyzy rizik, je potrebné zabezpecit, aby vykonanou administrativnou finan¢nou kontrolou boli
napinené jej ciele.

6§ 7 ods. 3 zakona ¢&. 292/2014 Z. z. v zneni zakona &. 461/2019 Z. z.

§ 7 ods. 3 zékona €. 323/2015 Z. z. o finanénych nastrojoch financovanych z eurépskych Strukturainych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona €. 461/2019 Z. z.

Nariadenie (EU) 2021/1059 z 24. jina 2021 o osobitnych ustanoveniach tykajiicich sa ciela Eurépska izemna spolupraca (Interreg) podporovaného z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja a vonkajsich finanénych nastrojov (U. v. EU L 231, 30.6. 2021).

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 z 24. jina 2021, ktorym sa stanovuiji spoloéné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivi transformaciu a Eurépskom namomom, rybolovnom a akvakultirmom
fonde a rozpoctové pravidla pre uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnitornu bezpeénost a Nastroj finanénej podpory
na riadenie hranic a vizovd politiku (U. v. EU L 231, 30. 6. 2021).

§ 5 ods. 6 zakona €. 368/2021 Z. z. 0 mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

7 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060. Uvedené sa bude vzhfadom na vieobecné nariadenie v spojitosti s nariadenim (EU) 2021/1059
vztahovat aj na overovanie administrativnou finanénou kontrolou v rdmci cezhraniénych programov (napr. Program spoluprace Interreg Pol'sko — Slovensko,
Program spoluprace Interreg Slovenska republika — Madarsko alebo Program ENI Cezhraniéna spolupraca Madarsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina).



Overenie suladu finanénej operéacie alebo jej Easti s uréenymi skutoénostami podfa § 6 ods. 4, ak tak ustanovi
osobitny predpis alebo medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, je podla § 8 ods. 1 druha
veta z&kona €. 357/2015 Z. z. moznostou, nie povinnostou. Ak v8ak takyto pristup upravi osobitny predpis alebo
medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, ako povinnost, ma takyto osobitny predpis alebo
medzinarodna zmluva prednost, kedze je tzv. lex specialis, a teda vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly
na zaklade pisomnej analyzy rizik bude pre organ verejnej spravy povinnostou, a nie opravnenim.

Overovanie suladu s uréenymi skutoénostami podla § 6 ods. 4 znamena, ze rozsah overovanych skutonosti sa
mdZe menit v nadvaznosti na vykonanu analyzu rizik, a to od formalnej kontroly (napr. overi sa len to, &i Ziadost o
platbu prisla od spravneho ziadatela, v spravnom Case a Ci poZaduje spravnu sumu na spravne €islo Uctu) az po
overenie vSetkych relevantnych skutoCnosti podfa § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., t. j. overenie v 100 %
rozsahu. Povinnost' vykonat administrativnu finanénu kontrolu vo vztahu ku kazdej finan€nej operacii
alebo jej ¢asti, ktorou je poskytnutie verejnych financii, zostava zachovana, a teda organ verejnej spravy je
povinny informovat povinnt osobu o vysledku vykonanej administrativnej finanénej kontroly zaslanim (Ciastkovej)
spravy, resp. vyhotovenim a zaslanim zdznamu, bez ohladu na rozsah vykonaného overenia. Uvedené je najma z
toho dévodu, aby sa zabezpe€ila pravna istota prijimatela, a teda aby bol prijimatel, ako povinna osoba, vZdy
informovany pri poskytovani verejnych financii o tom, ze voéi nemu bola vykonana administrativna finan¢na
kontrola a v akom rozsahu. Povinna osoba teda mé byt informovana aj o tom, Ze administrativna finanéna kontrola
bola vo¢i nemu zo strany opravnenej osoby vykonana len v ramci overenia niektorych uréenych skuto¢nosti podfa
§ 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., ¢o nevylu€uje buduce kontroly v 100% rozsahu zo strany dalSich opravnenych
kontrolnych/auditnych subjektov. Vy$Sie uvedené vSak neznamend, Ze opravnena osoba overuje finanné operécie
na vybranej ,vzorke®, stale plati, Ze organ verejnej spravy je povinny overit kazdu finan¢nu operaciu alebo jej Cast,
ktorou je poskytnutie verejnych financii, av8ak rozsah overovanych skutoénosti sa méze menit v nadvaznosti na
vykonanu analyzu rizik.

V ramci zachovania audit trailu a pre uéely naslednych externych kontrol/auditov je potrebné uchovavat prislusni
dokumentéciu, ktord preukazuje spOsob urenia overovanych skutoCnosti podla § 6 ods. 4 zakona
€. 357/2015 Z. z., napr. uchovavat pisomnu analyzu rizik (v listinnej alebo elektronickej podobe) ako aj jej pripadné
prehodnotenie.

Podla § 5 ods. 2 zakona €. 357/2015 Z. z. je organ verejnej spravy povinny urcit pri poskytovani a pouZiti verejnych
financii také podmienky, aby bolo zabezpe€ené hospodarne, efektivne, Gcinné a Ucelné hospodarenie s verejnymi
financiami. Zaroven vyplyvaju orgdnom verejnej spravy povinnosti ohladne poskytovania verejnych financii aj
z osobitnych pravnych predpisov a medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazand, ¢i inych, pre
organ verejnej spravy zavaznych, dokumentov. Z uvedeného vyplyva, Ze napriek uréeniu menSieho rozsahu
overovanych skutoCnosti podfa § 6 ods. 4 v ramci administrativnej financnej kontroly, organ verejnej spravy je
nadalej povinny realizovat len taku finanénu operaciu alebo jej Cast, ktora je suladna so vietkymi skutoénostami,
ktoré su pre organ verejnej spravy zavazné. Overovanie menSieho rozsahu skutonosti podfa § 6 ods. 4 teda
neznamena to, Ze organ verejnej spravy prestava byt zodpovedny za neoverované skutoCnosti. Poskytovatel
verejnych financii je povinny zabezpecit v rdmci finanéného riadenia hospodarnu, efektivnu, u€innu a ucelnu
realizaciu finanénej operacie alebo jej Casti a v neposlednom rade aj predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
ich odhalovanie a zabezpeCenie népravy. Za vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie finanéného riadenia, ako aj
za vykonanie finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy. Tejto zodpovednosti nie je
mozné zbavit sa tym, Ze v rdmci pisomnej analyzy rizik budi overené len urCené skutoCnosti podia § 6 ods. 4
zakona €. 357/2015 Z. z.

Dokumentacia, ktort je potrebné pri administrativnej financnej kontrole skumat’

Podla § 8 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z. je organ verejnej spravy povinny overovat administrativnou finanénou
kontrolou sulad kazdej finan€nej operacie alebo jej Easti s § 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z., ak je finan¢nou
operéaciou poskytnutie verejnych financii. Zakon €. 357/2015 Z. z. teda uklada povinnost overit stlad poskytnutia
verejnych financii so vSetkymi relevantnymi skuto€nostami podia § 6 ods. 4 zékona ¢&. 357/2015 Z. z. (ak osobitny
predpis neustanovi inak), pricom vSak neupravuje spdsob, akym méa organ verejnej spravy toto overenie vykonat.
Zakon €. 357/2015 Z. z. neupravuje, aké konkrétne dokumenty je potrebné pri overovani finanénej operacie alebo
jej Casti skumat ako ani rozsah tychto dokumentov. Spésob overovania, ako aj rozsah skumanych dokumentov
bude zavisiet najmé od overovanych skutoCnosti podfa § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., najmé od podmienok
poskytnutia verejnych financii ustanovenych v osobitnom predpise, rozhodnuti, zmluve, v inom relevantnom
dokumente a pod. Pri nastavovani podmienok poskytnutia verejnych financii vSak musia byt zvolené také



podmienky, t. j. aj taka dokumentacia na predkladanie zo strany povinnej osoby, na zaklade ktorych sa organ
verejnej spravy bude vediet uistit otom, Ze vydavky zo strany povinnej osoby boli opravnené a napliiaju
podmienku suladu s § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.

Zaroven aj pre opravnenl osobu ostdva povinnost uchovavat si vSetku dokumentaciu sUvisiacu s vykonom
administrativnej financnej kontroly, teda tzv. audit trail. Uvedené je potrebné najma z hladiska buducich pripadnych
sudnych/spravnych konani, naslednych auditov alebo inych kontrol zo strany externych kontrolnych/auditnych
organov. V zavislosti od nastavenia organizacie moze ist predovSetkym o kontrolné listy, pracovné listy, manualy,
resp. postupy vykonu kontroly, prislusni komunikéciu s povinnou osobou a samozrejme vysledné dokumenty
navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy a spravu/Ciastkovu spravu, resp. zaznam. Uvedené plati rovnako aj pre vykon
finanCnej kontroly na mieste.

Priklad, kedy sa vykona administrativna finanéna kontrola

- Priposkytovani nenévratného finanéného prispevku riadiacim organom vznika pravny nérok na poskytnutie
prispevku nadobudnutim tcinnosti zmluvy alebo nadobudnutim pravoplatnosti rozhodnutia, ak je prijimatel
a poskytovatel ta ista osoba. Poskytnutie prispevku na zaklade zmluvy je viazané na preukazanie spinenia
podmienok upravenych o.i. v zmluve. Prijimatel Ziada o poskytnutie prispevku alebo jeho Casti po
uzatvoreni zmluvy alebo nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia prostrednictvom Ziadosti o platbu, ktora
pre Ucely zaCatia administrativnej finan¢nej kontroly predstavuje prvy ukon povinnej osoby voci opravnenej
osobe. Administrativna finanéna kontrola sa vykona na zaklade predloZenej Ziadosti o platbu a predioZenej
dokumentécie, ktorou prijimatel preukazuje opravnenost vydavkov, ktoré Ziada od poskytovatela preplatit,
t. j. v ¢ase po uzatvoreni zmluvy a pred poskytnutim verejnych financii. Poskytovatel verejnych financii
administrativnou finanénou kontrolou overuje stilad poskytnutia verejnych financii so skuto¢nostami podla
§ 6 0ds. 4, t. j. zaobera sa tym, ¢i poskytnutie verejnych financii vo vyske, ktord prijimatel Ziada preplatit,
je opravnené. Procesy, ktoré predchadzaju uzatvoreniu zmluvy (napr. vyhlasenie vyzvy, posudzovanie
Ziadosti o pridelenie prispevku), sa overuju len zakladnou finanénou kontrolou.

predloZenie
ZoP
vydanie poskytnutie
vyhlasenie vyzvy posudzovanie ziadosti rozhodnutia/uzatvorenie "opravnenych"
t zmluvy verejnych financii
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- Pri poskytovani dotacie orgadnom verejnej spravy na zéklade uzatvorenej zmluvy so Ziadatelom, na zaklade
rozhodnutia alebo na zaklade osobitného zakona je Ziadatel spravidla povinny tuto dotaciu vyuctovat' a predloZit
dokumentaciu, napr. informaciu, doklady, spravu o jej pouZiti. Pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti dotacie
sa vykona len zékladna financna kontrola. Administrativna financné kontrola sa vykona az po poskytnuti dotacie

na zaklade predloZeného vyuctovania a dokumentacie o pouZiti dotacie povinnou osobou (prvy Ukon povinnej
osoby voci opravnenej osobe). Organ verejnej spravy overi spravnost pouZitia poskytnutych verejnych financii.



vratenie
. ‘ "neopravnene”
vyhlasenie [ posudzovanie | uzatvorenie | p\?:rléy;qlétrl]e predloZenie | pouzitych
A 7a Ziadosti zmluvy fin ;ngii vyuctovanie poskytnutych
verejnych
financii
AFK

V sQvislosti s vykonavanim administrativnej financnej kontroly je potrebné rozliSovat dve formy nakladania
s verejnymi financiami, a to pouzitie verejnych financii a poskytnutie verejnych financii. Administrativna financna
kontrola sa vykona len v pripade poskytnutia verejnych financii inej osobe. Osoba, ktorej boli poskytnuté verejné
financie, napriklad prostrednictvom dotacii, grantov, finanénych prispevkov, tieto prostriedky dalej pouZije
na stanoveny ucel, prip. stanovenym spdsobom, alebo ich dalej poskytne dalSej osobe. Pouzitie verejnych financii
na uréeny UcCel je kone¢na faza vynakladania verejnych financii, napr. pouZitie na thradu za objednanu sluzbu,
kipu spotrebného materidlu, vyplatenie miezd, uhradu faktur. Ak organ verejnej spravy verejné financie priamo
pouziva pre vlastn( spotrebu (teda ich neposkytuje), nema povinnost vykonavat administrativnu finan¢nu kontrolu.
Tym v8ak nie je dotknuta jeho povinnost vykonavat zékladnu financnu kontrolu pri kazdej takejto finanénej operacii
alebo jej Casti.

Priklad poskytnutia verejnych financii

- Organ verejnej spravy poskytne na zaklade uzatvorenej zmluvy fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
nenavratny finanény prispevok (napr. na podporu cestovného ruchu, podporu podnikatelského prostredia a
pod.). Fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poskytnuty prispevok pouZije na uréeny tcel, napr. na ndkup
dohodnutych tovarov, prac alebo sluZieb, ma postavenie povinnej osoby pri vykonavani administrativnej
financnej kontroly/financnej kontroly na mieste, nakolko je povinna dokladovat' tcel pouzitia nenavratného
finan¢ného prispevku.

Priklad poutZitia verejnych financii

- Verejné financie vynaloZzené organom verejnej spravy (vy$Si dzemny celok) vo forme prispevku podla
osobitného predpisu® na thradu sluzby vo verejnom zaujme, ktord poskytuje pravnické osoba (autobusovy
prepravca), z rozpoCtu organu verejnej spravy na zéklade zmluvy o sluzbach (sluzby na zabezpecenie
autobusovej prepravy) uzatvorenej medzi organom verejnej spravy a pravnickou osobou, nepodliehaju overeniu
administrativnou finanénou kontrolou. Verejné financie nie st v tomto pripade poskytované inej osobe za
ucelom ich nasledného dalSieho pouZitia, ale st priamo pouZité na uhradu dohodnutej sluzby. V takychto
pripadoch pravnicka osoba nepreukazuje organu verejnej spravy tcel alebo spdsob poutzitia verejnych financii,
nakolko tieto jej boli uhradené orgdnom verejnej spravy na zaklade zmluvného naroku.

4.1.Vzt'ah administrativnej finanénej kontroly a zakladnej finanénej kontroly

Vykonanim administrativnej finanénej kontroly nezanika povinnost organu verejnej spravy vykonat aj zakladnd
finanénu kontrolu. Administrativnu finanénd kontrolu vykonéva organ verejnej spravy, t. j. opravnena osoba, voCi
prijimatelovi verejnych financii (pravnickej osobe alebo fyzickej osobe), teda povinnej osobe, ak jej poskytne alebo
poskytol verejné financie alebo ak sa verejné financie poskytuju v sulade s osobitnym prepisom. Z uvedeného
vyplyva, Ze formou ide o kontrolu smerom ,von* z organu verejnej spravy. Naproti tomu, zakladné finanéna kontrola
je formou kontrolou smerom ,dovnutra“ organu verejnej spravy, kedy organ verejnej spravy konstatuje (pre seba),
¢i je alebo nie jej mozné finanénu operaciu alebo jej Cast vykonat, je alebo nie je mozné vo finantnej operéacii alebo
jej Casti pokracovat, alebo je alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finan¢na operéacia alebo jej
Cast uz vykonala.

8 Zakon &. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorsich predpisov.



Viykonanie zakladnej finan¢nej kontroly (t. j. sulad finan€nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami podfa § 6
ods. 4) sa potvrdzuje na doklade suvisiacom s finanénou operaciou, priCom za takyto doklad mozno povazovat aj
spravu z administrativnej finan¢nej kontroly. V takomto pripade mozu osoby vykonavajuce zakladnu finanénd
kontrolu potvrdit jej vykonanie (uvedenim skutonosti podia § 7 ods. 3 zakona ¢&. 357/2015 Z. z.) na samostatnom
krycom liste, spisovom obale ale napr. aj na rovnopise spravy z administrativnej finanénej kontroly, ktory sluZi
pre interné UcCely (zalozenie do spisu), a teda v Ziadnom pripade nema byt vykonanie zakladnej finanénej kontroly
uvedené na sprave, ktora sa zasiela povinnej osobe. Dévodom je skutoCnost, Ze vysledok zakladnej finanCnej
kontroly slUZi pre potreby organu verejnej spravy anie je uréeny pre povinni osobu. V pripade, ak je
administrativna finan¢na kontrola vykonavana elektronicky, vykonanie zakladnej financnej kontroly je potrebné
potvrdit v informaénom systéme tak, ako je uvedené v kapitole 12.

Priklad vztahu administrativnej finanénej kontroly a zakladnej finan¢nej kontroly

- Prijimatel nenavratného finanéného prispevku predloZi organu verejnej spravy Ziadost o platbu na zaklade
uzatvorenej zmluvy o poskytnuti nenavratného financéného prispevku. Organ verejnej spravy, ako opravnena
osoba, vykona administrativnu financént kontrolu vodi prijimatelovi, ako povinnej osobe, na zaklade
predloZenej Ziadosti o platbu. Opravnena osoba v ramci kontroly identifikuje nedostatky, v nadvéznosti na ¢o
vypracuje navrh spravy a nasledne spravu. Sprava je vystupom z administrativnej financnej kontroly a jej
zaslanim je administrativna finanéna kontrola skoncend. Organu verejnej spravy vSak nezanika povinnost
vykonat' zakladnd finanéni kontrolu v stvislosti s financénou operaciou, vo vztahu ku ktorej vykonava organ
verejnej spravy administrativnu financnu kontrolu. Na zéklade nedostatkov, ktoré organ verejnej spravy zistil
v ramci overovania stiladu poskytnutia verejnych financii so skutoénostami podla § 6 ods. 4 a uviedol v sprave
Z administrativnej financnej kontroly, pri potvrdzovani vykonania zakladnej finan¢nej kontroly popri ostatnych
nalezitostiach podla § 7 ods. 3 uvedie, Ze vo finan¢nej operacii nie je mozné pokracovat. Uvedené znamena,
Ze zistil taky nesulad, na zaklade ktorého neméze pristipit' k poskytnutiu verejnych financii, ktoré prijimatel
Ziada v Ziadosti o platbu. Uvedenym vSak nie je dotknutd moZnost vykonat dal$iu zakladnu financni kontrolu
po prevereni prijatych napravnych opatreni po tom, ¢o prijimatel napravi zistené nedostatky. Na zaklade tejto
zakladnej financnej kontroly, ak sa zisti sulad poskytnutia verejnych financii so skuto¢nostami podlfa § 6 ods.
4 po tom, ako sa zisteny nesulad odstranil, mbze organ verejnej spravy skonstatovat, Ze vo finannej operacii
je mozné pokraCovat, a verejné financie prijimatelovi vyplati. Zakladnd finanénu kontrolu a administrativnu
financ¢nu kontrolu teda organ verejnej sprévy vykondva subezne, nakolko v ramci obidvoch finanénych kontrol
sa overuje sulad financnej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona
¢. 3567/2015 Z. z., pricom jedinym rozdielom je vystup z tychto financnych kontrol. Pri zékladnej financnej
kontrole je to doklad stvisiaci s finan¢nou operaciou a pri administrativnej finanénej kontrole je to sprava
Z administrativnej finannej kontroly. Vzhladom na uvedené je preto Ziadlice, aby boli obe kontroly vykonané
tymi istymi osoby tak, aby bola zabezpecena ¢o najnizsia administrativna naroénost.

4.2.Zodpovednost’ za vykonanie administrativnej finanénej kontroly

Administrativnu finanénu kontrolu, tak ako zékladnu finanénu kontrolu, vykonava Statutérny organ alebo nim uréeny
vedlci zamestnanec a zodpovedny zamestnanec. Spravidla plati, ze v rozsahu skutoénosti podla § 6 ods. 4
overenych v rdmci administrativnej finanénej kontroly vykonaju prisluchajucu zakladnu finanénu kontrolu totozné
osoby.

Viykonat administrativnu finanénu kontrolu mé orgén verejnej spravy, ktory je poskytovatefom verejnych financii.
Ak tak ustanovi osobitny predpis® alebo medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska republika viazana, moze tento
organ verejnej spravy, t. j. poskytovatel verejnych financii, poverit vykonom administrativnej financnej kontroly
(alebo aj Casti administrativnej finan¢nej kontroly) iny organ verejnej spravy. Ma ist najmé o pripady, ak poverujuci
organ verejnej spravy (t. j. poskytovatel verejnych financii) z objektivnych dévodov nie je schopny vilastnymi
kapacitami vykonat administrativnu finanént kontrolu. Povereny organ verejnej sprdvy musi disponovat
potrebnymi odbornymi, personalnymi a materialnymi predpokladmi na zabezpecCenie vykonu administrativnej
finanénej kontroly a dosiahnutie jej ciefa, teda tento institut je vhodné zvolit len v tom pripade, ak organ verejnej
spravy zodpovedny za vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly s&m nedisponuje predmetnym aparatom.

9 Napriklad zakon &. 292/2014 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 323/12015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.



Poverenie mbze mat napr. formu normativneho ustanovenia v osobitnom pravnom predpise v spojeni s pisomnou
zmluvou, upravujicou podrobnosti.

Zaroven ale musi byt zachovana podmienka vykonu tejto kontroly aspofi dvomi zamestnancami iného organu
verejnej spravy (z toho aspofl jeden musi byt Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim uréeny veduci
zamestnanec). Zodpovednost za vykonanu finanénu kontrolu vSak nadalej zostava na organe verejnej spravy,
ktory iny organ verejnej spravy poveril. V tychto pripadoch je vhodné zmluvne si upravit aj postihovy regres
analogicky podla ustanoveni Obcianskeho zakonnika o vSeobecnej zodpovednosti alebo inej aplikovatelne;
pravnej normy v zavislosti od podmienok konkrétneho pripadu. V pripade externalizacie vykonu administrativnej
finanénej kontroly nadalej zostava zachovana povinnost pre ,pévodny” organ verejnej spravy vykonat zakladnd
finanény kontrolu vlastnymi personalnymi kapacitami, nakolko vykon zékladnej finan€nej kontroly nie je mozné
externalizovat. Znamena to, Ze potvrdenie vykonania zakladnej finan¢nej kontroly je zodpovednostou
zamestnancov poverujuceho orgénu verejnej spravy, a to na zaklade vykonaného overenia externym orgdnom
verejnej spravy, nakolko je poskytovatelom a zodpoveda za hospodérnost, efektivnost, Ucinnost a Ucelnost
hospodarenia s verejnymi financiami.

4.3.Vysledok administrativnej finanénej kontroly

Vysledkom administrativnej financnej kontroly je spravalCiastkova sprava, ktorej vypracovaniu v pripade
identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu spravy/Ciastkovej spravy; v osobitnych pripadoch
(napr. pri zaniku povinnej osoby, pri odobrati overovanej dokumentacie organmi ¢innymi v trestnom konani) je
vysledkom administrativnej financnej kontroly zdznam (pozri kapitolu 6).

4.4. Pripady nevykonavania administrativnej finanénej kontroly
Zakon €. 357/2015 Z. z. v § 8 ods. 4 a 5 uvadza vynimky z povinnosti vykonat administrativnu finanénu kontrolu.

Administrativna finanéna kontrola sa nevykona vo vztahu k poskytnutiu verejnych financii z rozpoétu organu
verejnej spravy, ak financna operéacia alebo jej ¢ast slvisi so zabezpeenim vlastnej prevadzky iného organu
verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti. Napr.
rozpoCtovy proces poskytovania verejnych financii rozpoctovym a prispevkovym organizaciam suvisiaci
so zabezpeCenim ich vlastnej prevadzky na mzdy, sluzby, ndkup hmotného majetku a pod., t. j. vydavky na vlastni
prevadzku. Pojem ,zabezpedenie vlastnej prevadzky* nie je definovany v zakone ¢. 357/2015 Z. z., pri jeho
vymedzeni sa vychadza z § 261 ods. 2 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov
a opatrenia Ministerstva financii SR z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizatna klasifikdcia a ekonomicka klasifikacia rozpoCtovej klasifikacie v plathom zneni.
Zabezpe€ovanie vlastnej prevadzky je spojené nielen s beznymi vydavkami, ale aj s kapitalovymi vydavkami. Podla
predmetného opatrenia ekonomicka klasifikacia vymedzuje bezné vydavky najmé@ ako rozpoltové vydavky
na mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby. Kapitalovymi vydavkami sa rozumeju najmé rozpoCtové vydavky
na obstaranie a zhodnotenie hmotného majetku a nehmotného majetku a pod., bez ktorych organ verejnej spravy
nevie zabezpedit vykonavanie ¢innosti, na ktoré bol zriadeny. Teda aj v pripade pouZitia kapitalovych vydavkov
na zabezpedenie vlastnej prevadzky organu verejnej spravy, resp. poskytnutia kapitalovych vydavkov v prospech
podriadenej organizacie, ktoré suvisia so zabezpecenim jej prevadzky, nie je povinnost vykonavat administrativnu
finanénd kontrolu.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna finanéna kontrola podla § 8 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

- Pokial organ verejnej spravy vynaklada verejné financie na zabezpelenie prevadzky svojej rozpoctovej
organizacie, napriklad vydavky na dodavku energii, na obstaranie softvéru, licencie, nakup kancelarskych
potrieb atd., vztahuje sa na uvedeny tkon vynimka podla § 8 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., a z toho dévodu
nema povinnost vykonat' administrativnu financnd kontrolu, ma vSak povinnost' vykonat zakladnu financnu
kontrolu.

Dal$ou vynimkou z povinnosti vykonat administrativnu finanén kontrolu st pripady, ak sa finan&na operacia alebo
jej €ast vykonava na zaklade spravneho konania, sidneho konania, certifikaéného overovania alebo iného konania
podfa osobitnych predpisov (napr. konanie o Ziadosti o nendvratny finanény prispevok), nakofko v3etky tieto
procesy umoziuju povinnym osobam voéi zaverom organu verejnej spravy podat opravny prostriedok (napr.
vo forme namietok, odvolania a pod.).
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Priklad, kedy sa nevykona administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

- Ak je organ verejnej spravy povinny nahradit' v ramci stidneho konania fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
nahradu trov konania, takéto poskytnutie verejnych financii nepodlieha administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie socialnych Stipendii verejnou vysokou Skolou rozhodnutim podfa spravneho poriadku nepodlieha
administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie davok zo socialneho zabezpecenia nepodlieha administrativnej finannej kontrole, nakolko ide
0 konanie podla osobitného predpisu (zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorSich
predpisov).

V praxi sa v8ak vyskytuju aj pripady nad ramec vynimiek podla § 8 ods. 4 a 5 zakona €. 357/2015 Z. z., kedy
z povahy finanénej operéacie ide o poskytnutie verejnych vydavkov a plati povinnost vykonat administrativnu
finanénl kontrolu, ale neexistuje prvy ukon povinnej osoby vodi opravnenej osobe. Pokial je mechanizmus
poskytovania verejnych financii nastaveny orgdnom verejnej spréavy tak, Ze v ¢ase po uzatvoreni zmluvy alebo
vydani rozhodnutia o poskytnuti verejnych financii uz povinna osoba nezasiela opravnenej osobe ziadnu dalSiu
dokumentaciu (napr. dal$iu ziadost o platbu, alebo doklady preukazuijlice opravnenost pouzitia poskytnutych
verejnych financii) absentuje prvy tkon povinnej osoby voéi opravnenej osobe a tym padom nedochadza k zacatiu
administrativnej financnej kontroly. Vo vy$Sie uvedenych pripadoch si vSak mbze organ verejnej spravy zmluvne
dohodnut s prijimatelom, ze na zaklade vyZiadania je prijimatel povinny poskytovatelovi predloZit' relevantnu
dokumentéciu — kedy nastava prvy ukon zo strany povinnej osoby, ateda zaciatok administrativnej finanénej
kontroly. Za UcCelom ochrany verejnych financii by mal organ verejnej spravy nastavit také podmienky ich
poskytovania a pouZitia, aby bolo zabezpe&ené hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné hospodarenie s verejnymi
financiami. V pripadoch, kedy nenastani podmienky na obligatérne vykonanie administrativnej finanénej kontroly
mé organ verejnej spravy moznost vyuZit institut financnej kontroly na mieste, pomocou ktorého sa méze uistit
0 opravnenosti vydavkov.

5. Finan¢na kontrola na mieste

Finanéna kontrola na mieste je nastroj organu verejnej spravy na ziskanie dokazov, preverenie a zistovanie
skutoCnosti, ktoré povazuje za potrebné na Ucely overenia finanénej operacie alebo jej €asti so skutocnostami
podla § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z. Vykonévanie finan¢nej kontroly na mieste je pre organ verejnej spravy
moznost, nie povinnost.

Finanéna kontrola na mieste sa vykonava na zéklade rozhodnutia Statutdrneho organu, pripadne na zaklade
interného alebo externého podnetu. Finanéna kontrola na mieste méze sluZit' aj ako dopinok k zakladnej finannej
kontrole, najméa v8ak k administrativnej finanénej kontrole. Finanénou kontrolou na mieste je organ verejnej spravy
opravneny overovat sulad finanénej operacie alebo jej Casti so skutoénostami podla § 6 ods. 4 zakona
357/2015 Z. z. aj opakovane.

Finanéna kontrola na mieste je, rovnako ako administrativna finanéna kontrola, vykonavana navonok voéi povinnej
osobe a priamo u povinnej osoby na mieste. Za€ina sa vykonanim prvého Ukonu opravnenej osoby voci povinnej
osobe. Prvym Ukonom voCi povinnej osobe je napr. zaslanie oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste,
ktoré mbZe byt spojené s vyziadanim dokladov, podkladov a informécii. V pripade, ked oprédvnend osoba
oznamuje zacatie az pri vstupe do povinnej osoby, prvym ukonom je vstup opravnenej osoby do povinnej osoby.
Definovanie prvého Ukonu je vhodné uviest vo vnltornej smernici organu verejnej spravy, pripadne internom
manuali. Opravnena osoba je povinnad potvrdit odobratie dokladov, podkladov a informécii povinnej osobe.
Opravnena osoba je povinna vopred, najneskor pri vstupe oznédmit povinnej osobe termin zacatia a ciel vykonu
finan¢nej kontroly na mieste.

Odporucany vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 3. Odporucany vzor
vyZiadania dokladov, podkladov a informéacii je uvedeny v prilohe €. 4. Odportc¢any vzor potvrdenia o prevzati
dokladov, podkladov a informécii je uvedeny v prilohe €. 5.

Ciefom finan¢nej kontroly na mieste je tak, ako pri ostatnych typoch finanénej kontroly zabezpelit najméa
hospodarnost, efektivnost, U¢innost a Ucelnost vynakladania verejnych financii ako aj dodrzanie ostatnych cielov
uvedenych v § 6 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z., ako je ochrana majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu
verejnej spravy, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpeCenie napravy a pod.
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Finan¢na kontrola na mieste je nastroj, ktorym je mozné overovat finanéné operacie alebo ich asti bez asového
obmedzenia, resp. vo vézbe na povinnost uchovavania dokladov suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej
¢astou. Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje celkovy sulad informécii, viaZucich sa na overovanu finan¢nu
operaciu alebo jej Cast, deklarovanych zo strany povinnej osoby prostrednictvom predlozenych dokladov
so skutoénostou (napr. skutoéné dodanie tovarov, sluzieb a prac, uctovnictvo povinnej osoby, sulad fyzickej
realizacie finannej operacie s podmienkami dohodnutymi v zmluve a pod.).

Priklad vykonania finanénej kontroly na mieste

Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe dotaciu na zateplenie domu, pricom pri vyuctovani dotécie bola
vykonané administrativna finanéna kontrola. Statutérny organ pisomne poveri zamestnancov organu verejnej
sprévy, aby dodatocne prostrednictvom financnej kontroly na mieste skontrolovali skutoény stav vyuZitia
prispevku na mieste, t. j. skutocné zateplenie domu. Pokial by administrativna financna kontrola e$te nebola
skoncena a sti¢asne by prebiehala aj financna kontrola na mieste, ¢i uz tymi istymi zamestnancami alebo inymi,
je mozné obe kontroly spojit do jedného celku v rédmci administrativneho zjednodu$enia kontroly, kde
vyslednym dokumentom bude spoloény navrh spravy/sprava z administrativnej financnej kontroly a finanénej
kontroly na mieste.

5.1.Zodpovednost’ za vykonanie finanénej kontroly na mieste

Finanénl kontrolu na mieste vykonavaju aspori dvaja zamestnanci organu verejnej spravy (kontrola Styroch o€i)
na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym orgdnom alebo nim pisomne splnomocnenym veducim
zamestnancom. Z poverenia musi byt zrejmé identifikacia osdb oprévnenych na vykon financnej kontroly
na mieste, identifikacia povinnej osoby a ciel finanénej kontroly na mieste. V pripade zmeny zloZenia kontrolnej
skupiny, alebo rozSirenia/z(Zenia ciela overovania finanénou kontrolou na mieste je mozné vypracovat dodatok
k povereniu. Opravnena osoba je povinna preukazat sa tymto poverenim pri vykonavani finanénej kontroly na
mieste a umoznit povinnej osobe na vyziadanie nahliadnut do sluzobného preukazu alebo preukazu totoznosti
prisluSnych zamestnancov.

Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 2.

Zakon €. 357/2015 Z. z. neSpecifikuje, ktori zamestnanci organu verejnej spravy vykonavaju finanénu kontrolu
na mieste. Volba organizacného usporiadania pre vykon finanénej kontroly na mieste je na rozhodnuti Statutarneho
organu. Vykonom finanénej kontroly na mieste mozno poverit aj tych istych zamestnancov, ktori vykonali
administrativnu finanénd kontrolu, a to z dévodu zabezpedenia efektivnosti overovania finan¢nej operacie alebo
jej Casti. Na vykonavanie finanénej kontroly na mieste moze byt zriadeny aj samostatny Utvar organizaCne nezavisly
od inych organizaCnych utvarov organu verejnej spravy. Z dévodu efektivneho vyuZivania ludskych zdrojov, ¢asu
ako aj verejnych financii odpori¢ame organizaéne usporiadat’ vykon finanénej kontroly na mieste na tom istom
organizatnom utvare, ktory vykonava aj administrativnu finanénu kontrolu. Uvedené je velmi odporic¢ané z dovodu,
Ze ak zamestnanci vykonavajuci administrativnu finan¢nu kontrolu maju nastudované doklady, poznaju presne
zmluvné podmienky, ktoré maju byt naplnené, tak potreba vykonat finanénu kontrolu na mieste tymi istymi
zamestnancami je ztohto pohladu efektivnejSia ako by si vSetky podmienky poskytnutia mal Studovat iny
organizaCny utvar, ktory vykonava finanénu kontrolu na mieste oddelene od vykonu administrativnej finan¢nej
kontroly.

Viykon finan¢nej kontroly na mieste je mozné externalizovat na iny organ verejnej spravy, ak tak ustanovia osobitné
predpisy.'® Tak ako pri administrativnej finanénej kontrole, aj pri vykone finan¢nej kontroly na mieste inym
poverenym organom verejnej spravy, musi tento organ verejnej spravy spifiat odbomé, personélne a materialne
predpoklady na vykon finanénej kontroly na mieste, t. . najmé disponovat zamestnancami s potrebnymi odbornymi
znalostami a skusenostami, v stlade so zasadou kontroly Styroch o€i. Prisliichajicu zakladnd finanéna kontrolu
vS8ak musi vykonat pdvodny organ verejnej spravy, zodpovedny za finanCnu operaciu alebo jej &ast. Iny organ
verejnej spravy vystupuje pri vykonavani finanénej kontroly na mieste v pozicii opravnenej osoby, a preto sa
na neho vztahuju ustanovenia § 20 aZz 27 zé&kona €. 357/2015 Z. z. o z&kladnych pravidlach finan¢nej kontroly
a auditu, t. j. vratane ustanoveni § 26 o predpojatosti a § 27 o mi€anlivosti.

10 Napriklad zakon &. 292/2014 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 323/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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5.2.Vysledok finanénej kontroly na mieste

Viysledkom finanCnej kontroly na mieste je sprava/Ciastkova sprava, ktorej vypracovaniu v pripade identifikovania
nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu spravy/Ciastkovej spravy; v osobitnych pripadoch (napr. pri zaniku
povinnej osoby, pri odobrati overovanej dokumentécie organmi ¢innymi v trestnom konani) je vysledkom finan¢nej
kontroly na mieste zaznam (pozri kapitolu 6).

5.3. Subjekty, v ktorych sa vykonava finanéna kontrola na mieste
Financnu kontrolu na mieste je organ verejnej spravy opravneny vykonat v:

a) jeho organizacnych Utvaroch, napriklad v jednotlivych organizaénych dtvaroch zodpovednych
za poskytovanie dotacii,

b) pravnickej osobe, ktorej je zakladatefom alebo zriadovatelom, v ktorej vykonava akcionarske prava alebo
prava vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktor( spravuje, napriklad v rozpoctovych/
prispevkovych organizaciach, ktoré zriadil, akciovych spolo¢nostiach, v ktorych vykonéva akcionarske
prava, spoloénostiach s ruéenim obmedzenym, v ktorych vykonava prava vyplyvajlice z vlastnictva
obchodnych podielov, $tatnych podnikoch, ktoré zaloZil, fondoch, v ktorych vykonéva spravu,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z jeho rozpoc€tu, prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpovedéa organ verejnej spravy, alebo prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie v stlade s osobitnym predpisom!, napriklad v sprostredkovatelskom
organe, u prijimatela v ramci programu Eurdpskej lzemnej spoluprace,

d) inej osobe, ktorej organ verejnej spravy poskytol verejné financie z jeho rozpoctu, ktorej boli poskytnuté
verejné financie, za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy, ktorej boli poskytnuté verejné financie
v sulade s osobitnym predpisom'2 alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou podla
§ 9 ods. 2 pism. b) alebo pism. c).

6. Skoncenie administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Z administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste sa vypracovava navrh spravy/Ciastkovej spravy
(ak boli zistené nedostatky) a sprava/Ciastkova sprava.

Ciastkova sprava je pisomny dokument, ktory organ verejnej spravy moze vypracovat, ak:

a) je potrebné skonéit administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste v Casti finan¢nej
operacie alebo v Casti administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste,

b) je potrebné bez zbytotného odkladu prijat opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a odstranit
pric¢iny ich vzniku, alebo

c) sa administrativna finan¢na kontrola/finanéné kontrola na mieste vykonava vo viacerych povinnych
osobach.

6.1. Postup v pripade identifikovania nedostatkov

Zistenie je pozitivna alebo negativna skutoCnost, tykajica sa povinnej osoby, identifikovana pogas vykonu
finanCnej kontroly. Negativnou skutonostou identifikovanou po€as vykonu finan¢nej kontroly sa rozumie negativna
odchylka od Ziaduceho stavu a je ozna¢ovana ako nedostatok.

Navrh spravy/¢iastkovej spravy

Ak boli administrativnou finan¢nou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste zistené nedostatky, opravnena osoba
vypracuje navrh spravy/Ciastkovej spravy, v ktorom sa uvedu najma skutoCnosti uvedené v § 22 ods. 3 zakona
€. 357/2015 Z. z. Je potrebné, o. i. uviest zistené nedostatky spolu s ich od6évodnenim, navrhy odporicani

11 Cl. 4 a 23 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurépska
(izemné spolupraca z Eurdpskeho fondu regionaineho rozvoja (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013).

Cl. 9 a 46 nariadenia (EU) 2021/1059.

12.Cl. 4 a ¢l. 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013.

Cl. 83 nariadenia (EU) &. 1306/2013 zo 17. decembra 2013 o financovani, riadeni a monitorovani spolo&nej polnohospodarskej politiky a ktorym a zrugujl
nariadenia Rady (EHS) ¢. 352/78, (ES) &. 165/94, (ES) &. 2799/98, (ES) ¢. 814/2000, (ES) ¢. 1290/2005 a (ES) &. 485/2008 (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013) v
platnom zneni.

Cl. 9 a 46 nariadenia (EU) 2021/1059.
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na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, lehotu na prijatie opatreni a predlozenie
pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku (dalej len
,pisomny zoznam prijatych opatreni®) a lehotu na spinenie prijatych opatreni. Odévodnenie nedostatku musi byt
dostatoCne detailné tak, aby povinna osoba vedela jednoznaéne urCit procesy/Cinnosti, v rdmci ktorych boli
identifikované nedostatky a vSetky skutoCnosti odévodiujuce identifikaciu nedostatku. Odévodnenie nedostatku
ma povinnej osobe napomdct pochopit myslienkové postupy zamestnancov opravnenej osoby, ktori zistenie
identifikovali ako nedostatok. Je potrebné uvadzané nedostatky odévodnit ¢o najpodrobnejSie tak, aby povinna
osoba nemala pochybnosti o ich opodstatnenosti.

V navrhu spravy/Ciastkovej spravy sa dalej uvadza lehota na podanie pisomnych namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odport¢aniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni
a k lehote na splnenie prijatych opatreni. Tato lehota nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo diia doruéenia
navrh spravy/navrhu Ciastkovej spravy, okrem pripadov, ak sa z relevantnych dévodov (napr. odévodnené
urychlenie vykonu finanénej kontroly) nedohodne oprévnené osoba s povinnou osobou preukaznym spdsobom
inak. Na zaklade poznatkov z aplikacnej praxe sa odporica pri stanoveni lehoty na podanie namietok v navrhu
spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly na mieste uvadzat lehotu
na podanie namietok napr. spdsobom ,do 10 pracovnych dni od doru€enia navrhu spravy“, ,do 10 pracovnych dni
od prevzatia navrhu spravy“. Ak povinna osoba poziada opravnend osobu o predizenie lehoty na podanie
pisomnych némietok uvedenej v ndvrhu spravy/navrhu &iastkovej spravy, je na zvaZeni opravnenej osoby, Ci
takejto poziadavke vzhladom na dévody Ziadosti o predizenie tejto lehoty vyhovie. Ak povinna osoba poda pisomné
namietky po lehote urenej opravnenou osobou, ta nema povinnost predlozené ndmietky zohladiovat.

Navrhy odporucani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku uvedené v néavrhu
spravy/Ciastkovej spravy by mali reflektovat zistené nedostatky a prinasat pridand hodnotu pri ich odstrafiovani,
resp. zamedzeni ich opatovného vyskytu. V priebehu finanénej kontroly méze nastat situacia, Ze povinna osoba
odstrani nedostatok uz v priebehu finanénej kontroly. Aj napriek tomu je vSak potrebné uviest zisteny nedostatok
v navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy a navrh odporu¢ania formulovat vtom zmysle, aby sa zistenému
nedostatku predchadzalo do buducna.

Ak nie je moZné formulovat navrh odporuéania ani tymto spdsobom, je pripustné uviest, Ze navrhnuté odportcanie
stratilo vzhfadom na priebezné odstranenie nedostatku a pri€in jeho vzniku svoje opodstatnenie. V praxi taktiez
mbze nastat situacia, kedy dbjde k identifikovaniu rovnakého nedostatku aky bol identifikovany v ramci
predchadzajucich finanénych kontrol. Pokial pévodny nedostatok nebol v danom ase odstraneny resp. neuplynul
¢as na prijatie napravnych opatreni, je potrebné takyto nedostatok uviest znova v ramci prebiehajlcej finan¢nej
kontroly v névrhu spravy/spréave z finan¢nej kontroly.

Navrh spravy/Ciastkovej spravy musi byt povinnej osobe dorueny na oboznédmenie, priCom opravnena osoba je
povinnd poutit povinni osobu 0 moznosti podat pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni, uvedenym v ndvrhu Ciastkovej spravy alebo v ndvrhu spravy. Ak povinna osoba k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie
prijatych opatreni uvedenym v navrhu Ciastkovej spravy alebo v ndvrhu spravy nepredlozZi namietky v lehote podla
§ 20 ods. 4 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z., povazuju sa zistené nedostatky, navrhnuté odporic¢ania, lehota na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehota na splnenie prijatych opatreni za akceptované. Navrh
spravy/navrh Ciastkovej spravy sa povazuje za doruceny, aj ked ho povinna osoba odmietne prevziat, a to diiom
odmietnutia jeho prevzatia.

Ak navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy nie je mozné doruéit na zndmu adresu povinnej osoby, navrh
spravy/Ciastkovej spravy sa povazuje za doruceny driom vratenia nedoru¢eného navrhu spravy/Ciastkovej spravy
opravnenej osobe, aj ked sa o tom povinng osoba nedozvedela.

Ak dbjde k dodatoénému identifikovaniu nedostatkov v Case po vypracovani navrhu spravy/névrhu Ciastkovej
spravy, av8ak pred skonCenim samotnej administrativnej finanCnej kontroly/finanénej kontroly na mieste
a oprévnena osoba povazuje za nevyhnutné zohladnit tieto skutonosti, v zaujme Setrenia administrativnych
kapacit a ¢asu, odporuca sa vypracovat dodatok k navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej
finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste, ktorym déjde k doplneniu/Uprave povodne vypracovaného navrhu
spravy/navrhu Ciastkovej spravy. V takomto pripade je vSak nevyhnutné dodrZat vSetky procesné povinnosti, ktoré
vyplyvaju pre opravnend osobu v sUvislosti s vypracovanim navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy, t. j.
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predovSetkym to, Ze dodatok k navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy musi byt doruceny povinnej osobe na
oboznamenie, a zarovei opravnena osoba musi poudit povinni osobu o moznosti podat pisomné namietky v
urCenej lehote (pozri text vysSie).

Odporuc¢any vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly je uvedeny v prilohe
€. 6. Odporuéany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe
¢.

SpravalCiastkova sprava

Povinna osoba mé pravo podat pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam, k lehote
na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni uvedenych
v navrhu sprévy/navrhu Ciastkovej spravy.

Opravnena osoba vykonavajuca administrativnu finanén kontrolu/financnu kontrolu na mieste vyhodnoti
opodstatnenost namietok predlozenych povinnou osobou a spdsob vysporiadania sa s ndmietkami uvedie
v sprave/Ciastkovej sprave. Opodstatnené namietky sa zohlfadnia v sprave/Ciastkovej sprave, napr. vypustenim
nedostatku zo spravy/Ciastkovej spravy, znizenim zavaznosti nedostatku a pod. Neopodstatnené namietky
sa uvedu v sprave/Ciastkovej sprave spolu s odévodnenim ich neopodstatnenosti. Opét je potrebné odévodnenie
neopodstatnenosti namietok vyjadrit o najpodrobnejsie tak, aby spifialo voci povinnej osobe aj edukativny
charakter.

Administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste je skonfena zaslanim spravy z administrativnej
finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste povinnej osobe. Zaslanim Ciastkovej spravy je skonéena ta Cast
administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkovd spréva tyka. Pokial je
administrativna finanéna kontroly/finan¢na kontrola na mieste skonéena dvoma a viac Ciastkovymi spravami,
nevypracuje sa Ziadna spolo¢né sprava, ktora by obsahovala suhrn z tychto ¢iastkovych sprav, nakolko tieto Casti
finanénej kontroly st uz riadne skoncené.

Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak boli zistené nedostatky je
uvedeny v prilohe €. 7. Odporuéany vzor spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste — ak boli zistené
nedostatky je uvedeny v prilohe €. 10.

Spoloény navrh spravy/Ciastkovej spravy a spoloéna spravaliastkova sprava

Ak sa ta ista finanéna operacia overuje administrativnou finannou kontrolou a zaroven aj finan¢nou kontrolou na
mieste, mbze sa vypracovat spoloény navrh spravy/navrh Giastkovej spravy a spoloéné sprava/Ciastkova sprava
z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly a financnej kontroly na mieste z dévodu zniZenia administrativnej
zataze. Uvedené plati aj v pripade neidentifikovania nedostatkov.

Odport&any vzor navrhu spoloCnej spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej finanCnej kontroly
a finannej kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe ¢. 12. Odporucany
vzor navrhu spolo¢nej spravy/navrhu Eiastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na
mieste, ak kontroly nevykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe €. 13. OdporuCany vzor spoloénej
spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste, ak obe kontroly
vykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe €. 14 a odporucany vzor spoloénej spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste, ak kontroly nevykonali ti isti zamestnanci je
uvedeny v prilohe €. 15.
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Grafické znazornenie postupu, ak sa pri administrativnej finanénej kontrole/finanénej kontrole na mieste
zistia nedostatky

vypracovanie navrhu (Ciastkovej) dorucenie navrhu (Ciastkovej) spravy

; - nie namietok povinn
spravy povinnej osobe podanie namietok povinnou osobou

| zohladnenie opodstatnenych a
zaslanie (Ciastkovej) spravy povinnej uvedenie a zdévodnenie
osobe neopodstanenych namietok v
(Ciastkovej) sprave

preverenie opodstatnenosti namietok

6.2. Postup v pripade neidentifikovania nedostatkov
SpravalCiastkova sprava

Ak pri vykone administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste neboli zistené nedostatky, opravnena
osoba zaSle povinnej osobe spravu/Giastkovi spravu z vykonanej administrativnej kontroly/finanénej kontroly
na mieste.

Administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste je skonCena zaslanim spravy z administrativnej
finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Zaslanim Ciastkovej spravy je skonéena ta ¢ast administrativne;
finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.

Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak neboli zistené nedostatky je
uvedeny v prilohe €. 8. Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste — ak neboli zistené
nedostatky je uvedeny v prilohe €. 11.

6.3. Zastavenie administrativnej finan¢énej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste alebo ich ¢ast mozno skoncit aj inym spdsobom ako
zaslanim spravy, konkrétne vyhotovenim zé&znamu v pripade zastavenia administrativnej finanénej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste z dévodov hodnych osobitného zretela.

Za dbvody hodné osobitného zretela (v zmysle § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z.) sU povazované pripady, kedy
pokracovanie finanénej kontroly neplni svoj G¢el a je potrebné skondit finanénu kontrolu inak ako zaslanim spravy.
Tieto dévody je nevyhnutné posudzovat individuéine a v nadvéznosti na vSetky zname skutkové a iné okolnosti
danej administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Medzi dévody hodné osobitného zretela sa
zaraduju napr. zanik povinnej osoby alebo spatvzatie relevantnej dokumentécie (ak je to pripustné), v nadvéaznosti
na ¢o vykonavana administrativna finanéné kontrola strati opodstatnenie. Nejedna sa o pripady, ak povinna osoba
neposkytne potrebnd sucinnost opravnenej osobe pri vykone administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly
na mieste, alebo ak povinna osoba mari alebo staZuje opravnenej osobe vykon a riadny priebeh administrativne;
finanénej kontroly/finanCnej kontroly na mieste, napr. ak povinnd osoba odmietne predlozit dokumentaciu
v nadvaznosti na ziadost opravnenej osoby alebo ak povinna osoba neumozni opravnenej osobe vstup do objektu.
Za ddvody hodné osobitného zretela sa vo vSeobecnosti nepovazuje ani ukonenie pracovného pomeru 0s6b,
ktoré danu finanénd kontrolu vykonavali.

V pripade zastavenia administrativnej finanénej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste opravnena osoba vyhotovi
zaznam, ktory sa bezodkladne zaSle povinnej osobe. Povinnost zaslat zaznam sa nevztahuje na pripad,
ak povinna osoba zanikla.
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Odporucany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej finanénej kontroly je uvedeny v prilohe €. 16. Odpori¢any
vzor zaznamu o zastaveni finanénej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 17.

Zastavenim administrativnej finan¢nej kontroly/financnej kontroly na mieste vyhotovenim zaznamu nie je dotknuta
povinnost opravnenej osoby oznamit' podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo iného spravneho
deliktu organom prislusnym podfa trestného poriadku alebo podia osobitnych predpisov (§ 20 ods. 4 pism. €)
zakona €. 357/2015 Z. z.). Pre Uplnost uvadzame, Ze podozrenia zo spachania trestného €inu, priestupku
alebo iného spravneho deliktu sa v pripadoch hodnych osobitného zretela (t. j. ak by uvedenim tychto podozreni
mohlo dojst' k zmareniu trestného konania alebo iného konania podla osobitného predpisu) neuvadzaju v navrhu
spravy/navrhu Ciastkovej spravy, v sprave/ Ciastkovej sprave. Uvedeny odkaz na pripady hodné osobitného zretela
v § 20 ods. 4 pism. e) zakona €. 357/2015 Z. z. nemozno spajat’ s dévodmi, kedy je mozné ukon¢it administrativnu
finanénl kontrolu/finanénd kontrolu na mieste vyhotovenim zaznamu (d6vody hodné osobitného zretefa si
pre Ucely tohto ustanovenia odlisné). Identifikovanie podozreni zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo iného
spravneho deliktu nema za nésledok ukoncenie kontroly vyhotovenim zaznamu.

7. Postup po skonéeni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste

Opravnena osoba a povinna osoba aj po skonc¢eni administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste
vykonaju dalSie ukony vzmysle § 20 az 27 zé&kona ¢&. 357/2015 Z. z. Tak ako aj pri samotnom vykone
administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste aj pri ukonoch po ich skonéeni je povinna osoba
povinnad poskytnut opravnenej osobe naleZitl sucinnost, a to napr. umoznit opravnenej osobe pri overovani
splnenia prijatych opatreni vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
povinnej osoby alebo vstupovat do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej
¢innosti.

Povinna osoba je povinna prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku a v urCenej
lehote predloZit opravnenej osobe pisomny zoznam prijatych opatreni, napriklad formou listu. Ak opravnena osoba
vyhodnoti, ze prijaté opatrenia nie st vzhfadom na zavaznost zistenych nedostatkov uc€inné, vyziada od povinne;
osoby prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni. Na predlozenie prepracovaného pisomného
zoznamu prijatych opatreni ur¢i opravnena osoba povinnej osobe primeranu lehotu so zohladnenim lehoty ur€enej
na spinenie prijatych opatreni (resp. v pripade potreby upravi lehotu na spinenie prijatych opatreni). Opravnena
osoba je opravnena vyzadovat prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni a jeho predloZenie aj
opakovane. Povinna osoba je povinna splnit’ prijaté opatrenia v lehote, ktoru jej ur€i opravnena osoba, a na vyzvu
opravnenej osoby predloZit opravnenej osobe dokumentaciu preukazuijucu spinenie prijatych opatreni po uplynuti
lehoty na spinenie prijatych opatreni.

Dokumentéciu preukazujucu splnenie prijatych opatreni overuju spravidla ti isti zamestnanci, ktori vykonavali
administrativnu finanénu kontrolu/finan¢nu kontrolu. Overenie tejto dokumentacie méze s ohladom na spinené
opatrenia prebiehat tzv. ,od stola“ alebo na mieste u povinnej osoby. V pripade, Ze je potrebné overit splnenie
opatreni na mieste u povinnej osoby, nie je potrebné vydavat nové poverenie na vykonanie finanénej kontroly na
mieste, nakolko opravnenia a povinnosti v zmysle § 20 az 27 zakona €. 357/2015 Z. z. platia aj na Ukony suvisiace
s vykonanou administrativnou finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste.
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Grafické znazornenie postupu po

na mieste

prijatie opatreni povinnou
osobou

predloZenie dokumentacie
preukazujucej spinenie prijatych
opatreni (na vyzvu)

overenie splnenia prijatych
opatreni

predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni

spinenie prijatych opatreni

skonceni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly

vyzva na prepracovanie

pisomného zoznamu prijatych

opatreni, ak je to relevantné

predlozenie prepracovaného

pisomného zoznamu prijatych

opatreni, ak je to relevantné

8. Zakladné pravidla administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Pre opravnenia a povinnosti opravnenej a povinnej osoby plati, ze si vo vzajomnej korelacii, pravu jedného
subjektu zodpovedé spravidla povinnost druhého subjektu a naopak. V tabulke sa uvadza stru¢ny prehlad.

Opravnena osoba

Povinna osoba

opravnenia

povinnosti

opravnenia

Povinnosti

vyzadovat a odoberat od povinnej osoby
alebo 3. osoby relevantné doklady/podklady
stvisiace s finanénou kontrolou, vyhotovovat
si ich kdpie a nakladat s nimi

(v urgenej lehote a rozsahu)

Pozri poznamku ¢. 1

predloZit na vyziadanie vysledky kontrol
alebo auditov

predloZit v lehote a rozsahu uréenych
opravnenou osobou vyziadané
doklady/podklady suvisiace s finan€nou
kontrolou a vydat na jej vyZiadanie pisomné
potvrdenie o ich Uplnosti a umoznit
opravnenej osobe alebo prizvanej osobe
vyhotovovat si képie

vyzadovat od povinnej osoby alebo 3. osoby
suginnost

poskytnut sucinnost opravnenej alebo
prizvanej osobe

vyzadovat predlozenie pisomného zoznamu
prijatych opatreni v uréenej lehote

prijat opatrenia na napravu nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote
uréenej opravnenou osobou

vyzadovat prepracovanie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a jeho
predloZenie v urenej lehote

prepracovat a predloZit prepracovany
pisomny zoznam prijatych opatreni v uréenej
lehote

vyzadovat splnenie prijatych opatreni
v uréenej lehote

splnit prijaté opatrenia v uréenej lehote

vyzadovat predloZenie dokumentacie
preukazujucej spinenie prijatych opatreni

predloZit na vyzvu opravnenej osoby
dokumentaciu preukazujucu spinenie
prijatych opatreni

overit splnenie prijatych opatreni
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Opravnena osoba

Povinna osoba

opravnenia

povinnosti

opravnenia

Povinnosti

potvrdit povinnej osobe alebo 3. osobe
odobratie poskytnutych
dokladov/podkladov, tieto veci opravnena
osoba bezodkladne vrati tomu, od koho sa
vyziadali, ak nie st potrebné na konanie
podla Trestného poriadku alebo na iné
konanie podfa osobitnych predpisov

Pozri poznamku &. 2

vyzadovat potvrdenie o odobrati
dokladov/podkladov

oboznamit povinnu osobu s névrhom

Ciastkovej spravy/navrhom spravy jeho

doru¢enim a poucit povinndi osobu

0 moznosti podat pisomné namietky

v lehote najmenej 5 pracovnych dni odo

diia dorugenia navrhu CS/S (ak sa

nedohodnu inak) k

- zistenym nedostatkom,

- navrhnutym odpori¢aniam

- lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni

- lehote na spinenie prijatych opatreni

Pozri poznamku €. 3

podat v lehote podla § 20 ods. 4 pism. b)

pisomné namietky k

- zistenym nedostatkom,

- navrhnutym odpori¢aniam

- lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni

- lehote na spinenie prijatych opatreni

preverit opodstatnenost namietok

- zaslat Ciastkovu spravu/spravu
povinnej osobe
- zaslat zaznam povinnej osobe

- vyzadovat zaslanie Ciastkove;
spravy/spravy
- vyzadovat zaslanie zdznamu

oznamit podozrenie zo spachania
trestného Cinu, priestupku alebo zo
spachania iného spravneho deliktu; tieto
sa v pripadoch hodnych osobitného
zretela v navrhu Ciastkovej spravy/spravy,
Ciastkovej sprave/sprave neuvadzaju

DalSie $pecifické opravnenia a povinnosti p

ri finanénej kontrole na mieste

vopred, najneskér pri vstupe oznamit
povinnej osobe alebo 3. osobe termin
zacatia a ciel vykonu finanénej kontroly na
mieste

preukézat sa pisomnym poverenim

a umoznit na zaklade poZiadavky povinnej
osoby nahliadnut do preukazu totoZnosti
alebo sluzobného preukazu

vyzadovat preukazanie sa pisomnym
poverenim a vyzadovat nahliadnutie

do preukazu totoZnosti alebo sluzobného
preukazu

v nevyhnutnom rozsahu vstupovat do
objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok povinnej osoby
alebo 3. osoby

vytvorit podmienky na vykonanie finanénej
kontroly na mieste a zdrzat' sa konania, ktoré
by mohlo ohrozit jej zaCatie a riadny priebeh

oboznamit pri za¢ati opravnenu osobu alebo
prizvanu osobu s bezpecnostnymi predpismi,
ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa
vykonava finanéna kontrola na mieste

umoznit opravnenej osobe alebo prizvanej
osobe vstup do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa
pouziva aj na podnikanie alebo na
vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti

Poznamka €. 1

Podla § 20 ods. 2 pism. a) zakona €. 357/2015 Z. z. je opravnena osoba pri vykone administrativnej financnej
kontroly a finanénej kontroly na mieste opravnena vyZadovat a odoberat od povinnej osoby alebo od tretej osoby,
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v urCenej lehote arozsahu origindly alebo Uradne osvedené koépie dokladov, pisomnosti, zaznamy dat
na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie,
dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativnou finanénou kontrolou a finannou kontrolou na mieste a
vyhotovovat si ich kdpie a nakladat s nimi. Vyziadanie originélov, resp. uradne osvedCenych kopii je opravnenie
opravnenej osoby, nie jej povinnost. Je na zvazeni opravnenej osoby, ¢i sa pri vykone financnej kontroly uspokoji
s predlozenim neoverenych kopii, resp. i budu na ucely financnej kontroly postacujuce doklady a iné informacie
predlozené elektronickym spdsobom. V takomto pripade, je potrebné zvazit mozné rizika slvisiace najma s tym,
Ze predlozena neoriginalna dokumentacia moze byt pozmenena alebo nebude dostatoéne vierohodna pre
pripadné dalSie konanie (spravne, stdne). Uvedenym nie je dotknutad moznost predkladat’ doklady elektronicky
ako originalne doklady, pokial tak ustanovuje osobitny predpis 3. Zakon €. 357/2015 Z. z. pripusta, aby si opravnena
osoba zabezpecila kopie originalnej dokumentacie (v listinnej podobe), pri¢om odporiéame takéto képie porovnat
s originalnym dokumentom a oznadit tuto képiu ako suhlasiace s originalom, a to prostrednictvom zamestnanca
organu verejnej spravy ktory overenie s originalom vykonal.

Zaroven plati, ze ak predlozené doklady na zaklade vyZiadania nebudul uplné, takyto stav je mozné povazovat za
nedostatok a bude zohladneny v navrhu spravy/sprave z vykonanej administrativnej financnej kontroly/financnej
kontroly na mieste.

Poznamka ¢&. 2

Pokial overovana dokumentacia uz nie je dalej potrebna pre samotné overovanie finanénou kontrolou, alebo nie je
potrebna pre Ucely trestného konania alebo konania podla osobitnych predpisov, opravnena osoba je povinna
bezodkladne tuto dokumentaciu vratit' povinnej osobe, a to najma z dévodu aby sa povinna osoba vedela riadne
vyjadrit k nedostatkom zistenym opravnenou osobou. VEasné vratenie dokumentacie povinnej osobe ma
napomdct procesu namietkovania, t. j. aby mala povinna osoba pri formulovani namietok k dispozicii originalnu
dokumentéciu, ktorej sa zistené nedostatky tykaju. Za tymto ucelom mé oprévnend osoba k dispozicii kopie
dokladov pre Ucely spisu z vykonanej kontroly, ktoré si sama porovnala s originalom a potvrdila ich suhlas. V ramci
audit trailu je v tejto suvislosti potrebné viest si evidenciu vyZiadanej, prevzatej a vratenej dokumentécie.

Poznamka ¢. 3

Navrh spravy/névrh Ciastkovej spravy a spravalCiastkova sprava musi obsahovat' minimélne nalezitosti podfa § 22
ods. 3 a4 zékona €. 357/2015 Z. z. Podpis zamestnancov, ktori vykonali administrativnu finanénu kontrolu
a finanénu kontrolu na mieste sa v pripadoch hodnych osobitného zretela nevyZaduje, ak je navrh spravy/navrh
Ciastkovej spravy alebo sprava/Ciastkova sprava podpisana aspof jednym zamestnancom opravnenej osoby, ktory
vykonal administrativnu finanénu kontrolu alebo finanénl kontrolu na mieste. Za dévody hodné osobitného zretela
sa povazuju najméa pripady praceneschopnosti zamestnancov organu verejnej spravy, skoncenie pracovného
pomeru alebo smrt, t. j. objektivne ddvody, na zaklade ktorych nie je mozné ziskat podpisy relevantnych
zamestnancov. Ak nastanu takéto dbvody, je potrebné zabezpelit dostatocny audit trail, a to aj pre ucely
pripadného dalieho spravneho konania. Je preto vhodné uviest dévody hodné osobitného zretefa priamo
na navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy a sprave/Ciastkovej sprave.

9. Prizvana osoba

Organ verejnej spravy mdze na Ucast na vykone administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste
prizvat prizvanu osobu s jej suhlasom, ak je to oddvodnené osobitnou povahou danej finanénej kontroly.
Medzi pripady osobitnej povahy financnej kontroly zaradujeme situacie, ked je na zabezpecenie odborného
posudenia kontrolovanych skuto€nosti potrebné stanovisko odbornika v prislusnej oblasti.

Prizvanou osobou podfa § 2 pism. i) zakona €. 357/2015 Z. z. je zamestnanec iného orgénu verejnej spravy,
zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec aind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na Ucast

13 Napriklad zakon ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.
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na administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste. V zmysle uvedeného je prizvanou osobou vzdy
len fyzicka osoba a nikdy nie pravnicka osoba.

Opravnenia a povinnosti prizvanej osoby uréuje § 24 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. Prizvana osoba je opravnena
0. i. vyzadovat a odoberat od povinnej osoby a tretej osoby doklady, pisomnosti ainé podklady suvisiace
s administrativnou finan¢nou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste, vyZadovat od povinnej osoby a tretej osoby
sucinnost, v nevyhnutnom rozsahu vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku,
na pozemok povinnej osoby alebo tretej osoby. Povinnostou prizvanej osoby je o. i. potvrdit povinnej osobe a trete;
osobe odobratie dokladov, pisomnosti a inych podkladov, oznamit podozrenie zo spachania trestného Cinu,
priestupku alebo iného spravneho deliktu prisluSnym organom.

Ugast prizvanej osoby na administrativnej kontrole/financnej kontrole na mieste sa povazuje za iny Ukon
vo vSeobecnom zaujme, zamestnanci opravnenej osoby a prizvana osoba maju pri plneni Uloh postavenie
verejnych Cinitefov. Naklady prizvanej osobe spojené s jej uCastou na administrativnej kontrole/financne kontrole
na mieste uhradza ten orgén verejnej spravy, ktory tuto osobu prizval, ak sa prizvané osoba s orgdnom verejne;
spravy nedohodne inak.

10. Tretia osoba

V priebehu vykonu administrativnej finanénej kontroly/financnej kontroly na mieste mbéze organ verejnej spravy
vyZadovat informacie, doklady alebo iné podklady potrebné pre vykon finanénej kontroly nielen od povinnej osoby,
ale aj od tretej osoby.

Tretou osobou sa rozumie pravnickd osoba alebo fyzicka osoba, ktord je vovztahu kfinancnej operacii
alebo jej Casti dodavatelom vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb, alebo akakolvek ina osoba, ktora ma informécie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon finanénej kontroly. Opravnena osoba je pri vykone
finanénej kontroly na mieste povinna oznamit tretej osobe termin zacatia a ciel vykonu finanénej kontroly na mieste.

Podla § 23 zakona ¢&. 357/2015 Z. z. ma tretia osoba obdobné opravnenia a povinnosti ako povinna osoba,
t. j. mdZe vyzadovat potvrdenie o odobrati dokladov, pisomnosti a inych podkladov savisiacich s administrativnou
finanénou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste, vyzadovat od opravnenej osoby preukazanie sa pisomnym
poverenim na vykonanie finanénej kontroly na mieste a vyzadovat nahliadnutie do preukazu totoznosti alebo
sluzobného preukazu. Rovnako ako povinné osoba ma tretia osoba povinnost predlozit na pozZiadanie opravnene;
osobe vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi organmi, ktoré sUvisia s administrativnou finanénou
kontrolou/finanénou kontrolou na mieste, predloZit v uréenej lehote oprévnenou osobou vyziadané doklady,
pisomnosti ainé podklady suvisiace s administrativnou financnou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste
a poskytnat stcinnost opravnenej osobe alebo prizvanej osobe.

Tretej osobe sa nezasiela navrh spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly
na mieste, ani sprava/Ciastkova sprava z administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste,
a ani zaznam o zastaveni administrativnej finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste.

V pripade, ak opravnena osoba zisti nedostatky v dokladoch a podkladoch predlozenych tretou osobou, ktoré by
mohli zakladat a odévodiiovat poruSenia pravnych predpisov, mdze opravnend osoba iniciovat novu finanénu
kontrolu na mieste vo€i tejto tretej osobe, ak mozno tuto tretiu osobu povazovat za povinni osobu podla § 9 ods.
2 zakona €. 357/2015 Z. z.

11. Miéanlivost’

Pre zamestnancov opravnenej osoby' a prizvanu osoba plati povinnost zachovavat mi¢anlivost o skutoénostiach,
o ktorych sa dozvedeli pri vykone finanénej kontroly. Tato povinnost im trva aj po skonceni pracovnopravneho
vztahu alebo obdobného pracovného vztahu. V pripade poruSenia tejto povinnosti je organ verejnej spravy
opravneny ulozit tejto osobe pokutu v spravnom konani do vysky 3 000 eur.

14 Plati aj v pripade, ak finan&n(i kontrolu vykonava fyzicka osoba, ktordi schvalilo obecné zastupitelstvo uznesenim pri malych obciach, ktoré nemajti viastnych
zamestnancov.
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12. Vykon finanénej kontroly elektronicky
12.1. Zakladna finanéna kontrola elektronicky

Ak je finan¢na operacia alebo jej Cast vykondvana elektronickou formou, napr. prostrednictvom elektronického
registratirneho systému, organ verejnej spravy moze potvrdzovat vykonanie prislichajucej zakladnej finanénej
kontroly aj elektronicky, ak ma na to vytvorené dostatoéné materialno-technické podmienky. Organ verejnej spravy
v takomto pripade zodpoveda za bezpecnost a ochranu pred neopravnenym pristupom k spracovavanym
a uchovavanym Udajom a pred ich zneuzitim a stratou. Potvrdenie vykonania zakladnej finanénej kontroly
elektronickou formou musi rovnako spifiat naleZitosti ustanovené zakonom ¢. 357/2015 Z. z., . j. musi byt uvedené
meno, priezvisko, podpis 0s6b vykonavajucich zakladnu finanénl kontrolu, datum vykonania zakladnej financnej
kontroly a prisludné vyjadrenie podla § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. Zamestnancom by mala byt aj v pripade
elektronického potvrdzovania vykonania zékladnej finanénej kontroly dana moznost vyjadrit sa aj v pripade
negativneho vyroku, t. j. nemala by byt v informa¢nom systéme prednastavena len pozitivna forma vyjadrenia
amala by byt zabezpeCend moznost vratit finanénu operéciu alebo jej Cast vykonavanu elektronicky
na dopracovanie v pripade zistenia jej nestladu s § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z.

Technicky musi byt zakladna finanéna kontrola potvrdena tak, aby nebolo mozné ziadnym spdsobom spochybnit
jej vykonanie v pripadnom dalSom spravnom konani, resp. konani podfa osobitnych predpisov. Pouzité
elektronické prostriedky musia umoznit' zachytenie obsahu vykonanej zakladnej finanénej kontroly a z pouzitych
elektronickych prostriedkov musi byt mozné jednoznaéné a nespochybnitefné uréenie osoby, ktord zakladnd
finanénu kontrolu vykonala. Elektronické potvrdenie vykonania zakladnej finanénej kontroly musi spifiat podmienky
autenticity, integrity a nepopieratelnosti.

Pre ucCely zakona €. 357/2015 Z. z. sa za podpis povazuje vlastnoruény podpis (listinna forma), kvalifikovany
elektronicky podpis alebo obdobny preukazatelny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajici
vlastnoruény podpis, ktory umozriuje jednoznaénl preukazateinu identifikaciu osoby, ktord podpisovy zédznam
vyhotovila.

Ako podpisovy zaznam zodpovednej osoby pri potvrdzovani vykonania zékladnej finan¢nej kontroly méze byt teda
akceptované aj overenie osoby prostrednictvom informaéného systému, ak osoba na pristup vyuziva osobny
pristupovy kéd, pristupové meno a heslo alebo Sifrovaci klU¢, pomocou ktorého je mozné jednoznacne
a preukazatelne identifikovat’ zodpovednu osobu. Takuto formu elektronického podpisu je mozné vyuzit' pri
zachovani podmienky vytvorenia dostatocnych materidlno-technickych podmienok v prostredi organu verejne;
spravy, a to najma autenticity, integrity a nepopieratefnosti potvrdenia vykonania finan¢nej kontroly. Musi byt teda
mozné jednoznacné a nespochybnitelné uréenie osoby, ktora finanénu kontrolu vykonala, a zaroven organ verejnej
spravy musi technickymi a bezpe¢nostnymi nastaveniami zamedzit zneuZitiu prihlasovacich udajov zodpovedného
zamestnanca.

12.2. Administrativna finanéna kontrola elektronicky

Vys3ie uvedend definicia podpisu sa vztahuje aj na vykonavanie administrativnej finannej kontroly elektronicky.
Ak poskytovatel verejnych financii komunikuje s prijimatelom napr. cez informaCny systém, priCom do tohto
systému je mozné ,nahrat” relevantné dokumenty, resp. ak komunikuju prostrednictvom Ustredného portélu
verejnej spravy, je mozné vykonat administrativnu finanénu kontrolu elektronicky. Vysledkom z takto vykonanej
administrativnej finanénej kontroly je névrh spravy/navrh Ciastkovej spravy, spravalCiastkova sprava resp. zaznam,
ktorych origindl ma elektronicku podobu, a ktoré sa dorucuju/zasielaju povinnej osobe elektronicky. Uvedené
dokumenty musia obsahovat miniméalne naleZitosti podla § 22 ods. 3 a ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z.

Pre elektronické doruCovanie a zasielanie vyslednych dokumentov z administrativnej finanénej kontroly a suvisiacu
elektronicku komunikaciu s povinnou osobou je podstatné, ze tieto Ukony su vykonané preukaznym spdsobom.
Znamena to, Ze opravnena osoba musi vediet preukazat, ze povinnej osobe bol navrh spravy/navrh Ciastkovej
spravy elektronicky doruceny, popripade, Ze povinna osoba tieto dokumenty odmietla prevziat. Uvedené je dolezité
aj z hfadiska audit trailu, uchovavania elektronickej dokumentécie stvisiacej s administrativnou finanénou kontrolou
a naslednym moznym hodnotenim kvality vykonavania finan¢nej kontroly zo strany ministerstva financii alebo
Uradu vladneho auditu ako aj s uelom zabezpegenia dokazov v pripadnom konani pred spravnym organom, resp.
sudom alebo inym relevantnym organom (konanie pred uvedenymi organmi moze byt spochybnené aj procesne,
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ato zddvodu nedostatoénosti, neuplnosti dékaznych prostriedkov). Pri doruéovani névrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy je mozné postupovat analogicky podfa ustanoveni osobitného predpisu'® alebo je mozné si
podmienky elektronického doru¢ovania upravit zmluvne medzi poskytovatelom a prijimatelom verejnych financii,
pri¢om vSak Uprava v zmluve nesmie byt v rozpore so zakonom €. 357/2015 Z. z. (napr. ustanovenia o doruéovani
navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy) .

Z dévodu jednoznaénosti je vhodné vo vnutornom predpise upravit aj elektronicky vykon finanénej kontroly
(zakladnej aj administrativnej, pripadne elektronickl komunikaciu s povinnou osobou v ramci finanénej kontroly na
mieste’).

13. Dal$ie konanie
13.1. Porusenie zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finan¢nu kontrolu/finan¢nu kontrolu na mieste je opravneny
za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23 zékona €. 357/2015 Z. z. ulozit povinnej osobe
alebo tretej osobe poriadkovi pokutu az do vySky 100 000 eur azamestnancovi povinnej osoby alebo
zamestnancovi tretej osoby poriadkovy pokutu az do vysky 3 000 eur. VySka pokuty zavisi od povahy, zavaznosti,
Casu trvania a nasledkov poruenia povinnosti. Pokuty mdzu byt uloZzené napr. za neposkytnutie sucinnosti,
nepredlozZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni, nevytvorenie podmienok na vykonanie finan¢nej kontroly
na mieste a pod. V pripade zistenia vy$Sie oznaCeného porusenia zakona ¢&. 357/2015 Z. z. organ verejnej spravy,
ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste, je opravneny vypracovat navrh na
zacatie spravneho konania (ulozenie pokuty podla § 28 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z.). Vypracovany navrh na
zaCatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentéciou'?, predlozi prisluSnému spravnemu organu. Pokuty
su prijmom rozpoCtu organu verejnej spravy vykonavajluceho administrativnu finanént kontrolu/finanént kontrolu
na mieste, ktory ich ulozil a mozno ich ulozit aj opakovane, pri€om ich ulozenim nezanikaju povinnosti, za ktorych
porudenie sa pokuta uloZila. Na konanie o uloZeni pokuty sa vztahuje zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

V pripade externalizicie vykonu administrativnej finanénej kontroly a financnej kontroly na mieste je opravneny
konat' v spravnom konani o ulozenie pokuty podla § 28 ods. 1 iny organ verejnej spravy podla § 8 ods. 2 alebo
podla § 9 ods. 4, t. j. ten, ktory realne finanénu kontrolu vykonava, kedze ide o tzv. poriadkové pokuty, pokuty su
tak prijmom rozpoctu tohto orgénu verejnej spravy.

Zakon €. 357/2015 Z. z. mysli na situécie, ked jeho porusenie, za ktoré je mozné uloZit pokutu podfa § 28 ods. 2
az 4 zisti organ verejnej spravy, ktory nie je opravneny ich ulozit. Ustanovuje sa tak tzv. univerzalny spravny organ
(auditujtici organ), ktorym je Urad viadneho auditu, resp. ministerstvo financii, na ukladanie pokut podfa ods. 2 a7
4, ak spravny organ na ukladanie pokut nie je uréeny (napr. ak porusenie ust. zakona €. 357/2015 Z. z., za ktoré je
mozné ulozit pokutu podla ods. 2 aZ 4, zisti Najvy$Si kontrolny Urad SR).

13.2. Porusenie finanénej discipliny podla zakona €. 523/2004 Z. z.

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste, zisti
poruSenie finanCnej discipliny podla zakona €. 523/2004 Z. z., organ verejnej spravy, ktory vykonava
administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste, vypracuje névrh na zaatie spravneho konania,

ak tak ustanovuje zakon €. 523/2004 Z. z.

Ak porusenie finanénej discipliny, za ktoré sa uklada odvod a penéle podia zékona €. 523/2004 Z. z. a ukladé sa
alebo sa moze ulozit pokuta podla tohto zakona, zisti pri vykone kontroly podla zakona ¢&. 357/2015 Z. z. organ
verejnej spravy, ktory nie je opravneny na uloZenie sankcie podia § 31 a 32 zakona €. 523/2004 Z. z. a protipravny

15 § 29 a7 34 zakona ¢. 305/2013 o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Govemmente) v zneni neskorsich predpisov. Vykon finanénej kontroly vSak nepredstavuje vykon verejnej moci, preto ustanovenia zakona €. 305/2013 Z. z.
nie st v tomto pripade obligatérne.

16 Zo samotnej podstaty intit(itu financnej kontroly na mieste ako aj zo znenia zakona &. 357/2015 Z. z. vyplyva, Ze finanéni kontrolu namieste nie je mozné
vykonavat elektronicky, na rozdiel od administrativnej finanénej kontroly (t& predstavuje tzv. ,kontrolu od stola“); uvedenym v3ak nie je dotknutd moznost
zabezpecit elektronickou formou podpisovanie relevantnych dokumentov slvisiacich s vykonavanou finanénou kontrolou na mieste ako aj komunikéciu
s povinnou osobou.

17 Napr. dokumentacia podfa pokynu MF SR &. MF/013086/2021-243 zverejneného vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva financii SR 2021, prispevok ¢.
14. https://www.mfsr.sk/files/archiv/26/Pokyn2021.pdf
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stav nie je odstraneny, je povinny oznamit porusenie finannej discipliny organu vykonavajucemu kontrolu,
auditujicemu organu alebo organu dozoru $tatu, ktory je opravneny konat' v rozsahu svojej pdsobnosti ustanovenej
osobitnymi predpismi. Za takyto organ sa v zmysle § 31 ods. 9 zakona ¢. 523/2004 Z. z. povazuije aj Urad viadneho
auditu a ministerstvo financii v rozsahu pdsobnosti upravenej osobitnymi predpismi, napr. § 3 pism. k) a § 4 ods. 4
pism. b) az e) zakona €. 357/2015 Z. z.

Viypracovany navrh na zacatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentaciou, predloZi organ verejnej
spravy prislusnému spravnemu organu.

13.3. Porusenie inych predpisov

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu na mieste, zisti
podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu, Statutarny organ
alebo nim ur€eny zamestnanec, zabezpeci oznamenie takéhoto podozrenia organom prislusnym podfa Trestného
poriadku alebo podfa osobitnych predpisov'®. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j.
ak by mohlo djst k zmareniu trestného konania alebo iného konania podlfa osobitného predpisu, v navrhu
Ciastkovej spravy/spravy a v Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej financnej kontroly/financnej
kontroly na mieste neuvadzaju. Opravnena osoba kazdy pripad posudzuje individualne a v nadvaznosti na vSetky
zname skutkové a iné okolnosti danej administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste. V praxi sa
vyskytuje napr. podozrenie zo spachania trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinécii pri verejnom
obstaravani a verejnej drazbe, poSkodzovania finan¢nych zaujmov Eurdpskej Unie a pod.

V pripade, ak organ verejnej spravy zisti porudenie inych pravnych predpisov, Statutarny organ alebo nim uréeny
zamestnanec, moze oznamit toto zistenie prislusnym organom pre potreby dalSieho konania (napr. Protimonopolny
Urad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Finan¢né riaditelstvo SR).

Odporuc¢any vzor navrhu na zacatie dalSieho konania/na uloZenie pokuty je uvedeny v prilohe ¢. 18.

14. Finanéna kontrola na urovni obce/mesta a samospravneho kraja

Obec/mesto a samospravny kraj ako organ verejnej spravy je povinny dodrziavat ustanovenia zakona ¢. 357/2015
Z. z. Obec/mesto a samospravny kraj je povinny vykonavat zékladnu finanénu kontrolu a administrativnu financnu
kontrolu a je opravneny vykonat finanénu kontrolu na mieste (zamestnancami obce/mesta). Kym zakladnu finanénu
kontrolu a administrativnu finanénd  kontrolu vykonava starosta obce/primator mesta alebo predseda
samospravneho kraja alebo nimi ureny veduci zamestnanec a zamestnanci zodpovedny za prislusnu odbornu
¢innost podla rozhodnutia starostu obce/primatora mesta alebo predsedu samospravneho kraja, finanénu kontrolu
na mieste vykonavaju zamestnanci obce/mesta na zaklade pisomného poverenia vydaného starostom
obce/primatorom mesta alebo predsedom samosprévneho kraja alebo nim pisomne spinomocnenym veddcim
zamestnancom.

Princip kontroly Styroch oéi sledovany zakonom €. 357/2015 Z. z. musi byt zabezpe€eny aj v pripade, ak obec
nema dostatocny poCet zamestnancov, alebo nema ziadnych zamestnancov. Ak obec z objektivnych dévodov
nembZe zabezpetit zakladnu finanénd kontrolu, administrativnu finanénu kontrolu a finanénu kontrolu na mieste
najmenej dvoma svojimi zamestnancami, tak ju vykona starosta obce a dalSia fyzicka osoba schvalena uznesenim
obecného zastupitelstva. Takouto osobou mdZe byt aj poslanec obecného zastupitelstva, resp. zamestnanec
dodavatelskej firmy, ak zabezpeduje ur€itd Cinnost, napriklad vedenie U¢tovnictva dodavatefskym spdsobom,
avsak stale plati podmienka, Ze takuto fyzicku osobu musi schvalit obecné zastupitelstvo uznesenim. Tato vynimka
vSak neplati pre organy verejnej spravy, ktoré nie su obcami, a teda tieto nie su oprdvnené poverit vykonévanim
zakladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finanénej kontroly a finan€nej kontroly na mieste osobu, ktora nie je
zamestnancom organu verejnej spravy, napriklad zamestnanca dodavatelskej firmy.

18 Napriklad Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov, Civilny mimosporovy poriadok, Spravny stidny poriadok v zneni neskorich predpisov,
zakon €. 71/1967 Zb. Zakon o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, zakon SNR ¢&. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov, zékon NR SR ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej
sitaze a o zmene a doplneni zakona SNR ¢&. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej republiky
v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 153/2001 Z. z. o prokuratdre v zneni neskorSich predpisov.
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15. Hodnotenie kvality vykonavania finanénej kontroly

Ministerstvo financii a Urad vladneho auditu sii opravnené podia § 10a hodnotit' kvalitu vykonavania finanénej
kontroly v organoch verejnej spravy, t. j. overovat ahodnotit ¢i aako je finan¢nd kontrola vykonavana
v organizaciach, ktoré su povinné vykonavat finanénu kontrolu. Verejnost ma moznost podat podnet
na ministerstvo financii alebo Urad viadneho auditu, ak ma oddvodnené podozrenie na nedodrziavanie zakona
€. 357/2015 Z. z. za Uc¢elom vykonania hodnotenia kvality.

Za nevykonavanie financnej kontroly alebo nespravne vykonavanie financnej kontroly je auditujuci organ opravneny
v rdmci hodnotenia kvality uloZit' pokutu podla § 28 zékona €. 357/2015 Z. z., a to konkrétne:

fyzickej osobe, ak fyzicka osoba uvedend v § 7 ods. 2 zakona €. 357/2015 Z. z. nevykona zakladnu
finanénd kontrolu, vykona z&kladnu finan¢nu kontrolu v rozpore s § 7 ods. 2 a 3 alebo jej vyjadrenie podia
§ 7 ods. 3 je nespravne,
organu verejnej spravy
o zanevykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, vykonanie administrativnej finanénej kontroly
vrozpore s § 8, vykonanie finan¢nej kontroly na mieste v rozpore s § 9 alebo, ak Ciastkova sprava
alebo sprava neobsahuje nedostatky, ktoré v ¢ase vykonu administrativnej financnej kontroly
alebo finan¢nej kontroly na mieste existovali, ale orgén verejnej spravy ich nezistil, hoci na
zaklade dostupnych dokladov a skutocnosti ich zistit mal,
o nesplnenie povinnosti uvedenych v § 7 (zakladna finan¢na kontrola),
o nesplnenie povinnosti uvedenych v § 8 (administrativna finanéné kontrola) alebo vykonanie
finanénej kontroly na mieste v rozpore s § 9 (financna kontrola na mieste), ak nie je spinena
podmienka na uloZenie pokuty podfa prvej bodky.

16. Zaverecné ustanovenia

Zruduje sa metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-1411
k finanénej kontrole vykonavanej podla zakona ¢&.357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorsich predpisov, zverejnené vo Finanénom spravodajcovi z roku 2019,
Prispevok €. 4.

Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/006646/2022-1411 k finanCnej
kontrole nadobuda platnost a U¢innost diiom zverejnenia vo Finanénom spravodajcovi.
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Priloha €. 1 - Odporucany vzor krycieho listu na potvrdenie vykonania zakladnej finanénej kontroly

KRYCI LIST

Vecne prislusny organizaény Utvar

Oznacenie alebo popis finanénej operéacie alebo jej Casti

(uvedie sa organizaCny Utvar)

Zamestnanec za ........oeeeieininnns

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
vo finanénej operacii je/nie je mozné pokradovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

(uvedie sa organizacny Utvar)

Vedlci zamestnanec za ..........ocevveenrnesnsnanns

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko veddceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

(uvedie sa organizacny Utvar)

Zamestnanec za .........eceeveinsnssinnens

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

(uvedie sa organizacny Utvar)

Vedlci zamestnanec za ........cc.cceoveeeiisnnnns

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
vo financ¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’
poskytnuté pinenie je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko vediuceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

Pozn.: Pokial osoba vykonévajica zékladnu finanénd kontrolu pri overovani finanénych operacii alebo ich Casti s § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov zistila nestilad, méZe

uviest dévod, pre ktory nie je mozné finanénu operaciu vykonat, v nej pokraCovat alebo ju vymahat.

Kryci list je mozné upravit podla potreby organu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Ide o univerzalny kryci list, ktory je mozné pouZit pre rézne
typy financnych operacii. Pokial sa pouZiva kryci list pre rovnaky typ operacii, postaci ponechat iba jednu moznost relevantného vyjadrenia,

napr. finannu operaciu ,je/nie je mozné vykonat®, pricom musi byt umoZnené osobe vyjadrit pozitivny, resp. negativny vyrok.




Priloha ¢. 2 — Odporuéany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste (obdobne plati aj pre
pripadny dodatok k povereniu, v ktorom sa uvedie, ktoré skutoénosti sa dodatkom menia)

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna
POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly na mieste
¢islo............

Podla § 9 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.%)

poverujem

zamestnancov (uvedie sa nazov opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvana osoba)

na vykonanie finan€nej kontroly na mieste v (uvedie sa nazov a sidlo povinnej
0soby).
Cielom finan&nej kontroly na mieste je (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Zamestnancom vykonavajucim finanénu kontrolu na mieste a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone financnej
kontroly na mieste prinaleZia opravnenia a povinnosti podla zakona €. 357/2015 Z. z. a pri plneni Uloh podla zakona
¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych Cinitelov podla ustanovenia § 128 Trestného zakona.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho
zamestnanca)



Priloha ¢. 3 — Odporaéany vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste (obdobne sa pouzije aj
vo vztahu k tretej osobe podra § 23 zakona ¢. 357/2015 Z. z.)

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna

(uvedie sa hazov povinnej osoby, sidlo povinnej osoby
meno a priezvisko Statutarneho organu povinnej 0soby)

Vec:

Oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste

Podla § 20 ods. 5 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsSich predpisov Vam oznamujem, Ze:

zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

a prizvana osoba (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvand osoba)

vykonaju na z&klade poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste €. zo dia v
(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby) finanéni kontrolu na mieste s

ciefom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Predpokladany termin zacatia vykonu finan¢nej kontroly na mieste je (uvedie sa predpokladany deri

zacatia vykonu finan¢nej kontroly na mieste v povinnej osobe).

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho
zamestnanca®)

Pozn.: Zaslanie oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste méZe byt spojené s vyZiadanim originalov alebo tradne osvedCenych
kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informécii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s finanénou kontrolou na mieste.

*Oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste je mozné podpisat aj zamestnancom organu verejnej spravy poverenym na vykonanie
financnej kontroly na mieste.



Priloha €. 4 - Odportiéany vzor vyziadania originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti a informacii

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) V dna

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

VYZIADANIE
originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov, pisomnosti a informécii
(uvedie sa podl'a poziadaviek zamestnancov opravnenej osoby)

Podla § 20 ods. 2 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) a v sUvislosti s vykonom administrativnej
finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste si Vas dovolujeme poZiadat o poskytnutie:

- dokladov (konkretizovat™)
- pisomnosti (konkretizovat)
- zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov__ (konkretizovat)
- vyjadreni (konkretizovat)
- informacii (konkretizovat)
- dokumentov (konkretizovat)
- inych podkladov (konkretizovat)

Podla § 21 ods. 3 pism. b) z&kona ¢&. 357/2015 Z. z. Vas Ziadame, aby ste vy$Sie pozadované podklady predloZili
(uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca opravnenej 0soby) (uvedie sa

forma predloZenia, napr. osobne, elektronicky alebo prostrednictvom postovej prepravy) v lehote do

(uvedie sa datum, pripadne hodina).

Zarovefi podla § 21 ods. 3 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. Ziadame spolu s predlozenim vy$Sie poZzadovanych
podkladov predlozit aj pisomné potvrdenie o ich Uplnosti.** Osobné Udaje dotknutych oséb sa budd spraclivat
vylu€ne na ucely vykonu administrativnej finanénej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste a budu sa spractvat iba
v rozsahu potrebnom na dosiahnutie uéelu vykonu administrativnej finanénej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste
v stlade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob
pri spractvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(v8eobecné nariadenie o ochrane Udajov).

S pozdravom

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej 0soby)



POUCENIE:

Podla § 28 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z. je organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu
na mieste, za nesplnenie povinnosti predloZit v lehote a rozsahu urenom opravnenou osobou alebo prizvanou osobou vyZiadané originaly
alebo uradne osvedcené kdpie dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady stvisiace s administrativnou financnou kontrolou/financnou kontrolou na mieste
ako aj za nesplnenie povinnosti vydat’ na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich tplnosti, opravneny uloZit pokutu.

* Podla § 20 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je opravnena osoba pri vykone administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste opravnend vyZadovat a odoberat od povinnej osoby alebo od tretej osoby podklady a doklady v uréenej lehote a rozsahu.
Znamena to, Ze v pripade potreby (napr. neprimeraného zahlcovania dokladmi zo strany povinnej osoby) je opravnena osoba opravnena
urcit konkrétny rozsah poZadovanej dokumentécie (napr. viaZucej sa ku konkrétnej financnej operacii alebo jej casti).

**UPOZORNENIE: Ak predlozené doklady na zaklade vyZiadania nebudt tplné, takyto stav je mozné povazovat za nedostatok a bude
zohladneny v navrhu spravy/sprave z vykonanej administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly na mieste.



Priloha ¢. 5 - Odportéany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo Gradne osvedéenych képii dokladov,
pisomnosti a informacii

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

POTVRDENIE
o0 odobrati originalov alebo tGradne osvedcenych képii dokladov, pisomnosti a informacii

Opravnena osoba (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) podia § 20 ods. 4 pism. a)
zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov potvrdzuje odobratie nizSie uvedenych originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov mimo priestorov* (uvedie sa nazov a
sidlo povinnej osoby):

1.
2.
3.
(uvedie sa napr. nazov, oznacenie a €islo dokladu, pocet listov, blizsia identifikacia dokumentov a pod.)

\Y dia
(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
Zamestnanec povinnej osoby (uvedie sa meno, priezvisko, funkcia zamestnanca povinnej

osoby) potvrdzuje vratenie vyssie uvedenych originalov alebo Uradne osvedéenych képii dokladov, pisomnosti,
zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypocCtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca povinnej 0soby)

* V pripade velkého mnoZstva dokumentacie je alternativne mozné uviest ,Opravnena osoba odobera
dokumentaciu podla priloZzeného zoznamu., pricom povinna osoba vylistuje v priloZzenom zozname podrobnosti
o0 odoberanej dokumentacii (Cislo, poCet stran a pod.).



Priloha €. 6 — Odportiéany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finanéna kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporucania na napravu
zisteného administrativnou financnou | zisteného nedostatku a na odstranenie pricin jeho
kontrolou spolu s jeho odbvodnenim (t. ). | vzniku)

zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych

predpisov alebo medzinarodnych zmlidyv,

ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa

SR poskytuji  financné  prostriedky  zo

zahranicia, oznacenie konkrétnych

ustanoveni, ktoré boli poruseng)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria doruCenia névrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy,
lehota nesmie byt krat$ia ako 5 pracovnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy, ak sa
opravnena osoba nedohodne s povinnou osobou inak).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit pisomny
zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna splnit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazuijuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)



Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly)




Priloha €. 7 - Odportéany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej — ak boli zistené
nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢néa kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na napravu zisteného
zisteného  administrativnou  finanénou | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)
kontrolou spolu s jeho odévodnenim (t. |.

zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych

predpisov alebo medzinarodnych zmlv,

ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa

SR poskytuju finanéné prostriedky zo

zahranicia, oznacenie konkrétnych

ustanoveni, ktoré boli poruseng)

Namietky
(uvedu sa namietky povinnej osoby k zistenému nedostatku a navrhnutému odportucaniu)
Sposob vysporiadania sa s namietkami

(uvedie sa spdsob vysporiadania sa opravnenej 0soby s namietkami povinnej osoby a odévodnenie
ich neopodstatnenosti)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny dria (uvedie sa datum
dorucenia névrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni (podrobnej§i popis namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke, namietky k ostatnym
skutoCnostiam podla § 22 ods. 3 pism. i) a j) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je mozné uviest'v textovej Casti spravy).



Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,len zékon €. 357/2015 Z. z.) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujiicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujice zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vediceho zamestnanca urceného Statutarnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 8 — Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak neboli
zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finanéna kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo cast financnej operéacie).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vediici
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutédrnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 9 - Odporucany vzor navrhu spravy/navrhu iastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z finanénej kontroly na mieste

Na z&klade poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala diia (uvedie sa datum) finanéna kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s ciefom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného finanénou kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)
spolu s jeho odévodnenim (t. j. zisteny stav) a

pri- poruseni osobitnych predpisov alebo

medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR

viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju

financné prostriedky zo zahranicia, oznacenie

konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruseng)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.) opréavnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpori¢aniam, k lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest' pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy,
lehota nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy, ak sa
opravnena osoba nedohodne s povinnou osobou inak).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit pisomny
zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z financnej kontroly na mieste)




Priloha ¢. 10 - Odporaéany vzor spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste- ak boli zistené
nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Navrhy odporuéani

(uvedie sa strucny a vystiZny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného finan¢nou kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)
spolu s jeho odévodnenim (t. j. zisteny stav) a

pri- poruSeni osobitnych predpisov alebo

medzinarodnych zmluv, ktorymi je SR viazana

ana zaklade ktorych sa SR poskytuju

financné prostriedky zo zahraniCia, oznacenie

konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Namietky

(uvedu sa namietky povinnej osoby k zistenému nedostatku a navrhnutému odporicaniu)

Spoésob vysporiadania sa s namietkami

(uvedie sa spbsob vysporiadania sa opravnenej osoby s namietkami povinnej 0soby a od6évodnenie
ich neopodstatnenosti)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia navrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni (podrobnej§i popis namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke, namietky k ostatnym
skutoCnostiam podla § 22 ods. 3 pism. i) a j) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je mozné uviest'v textovej Casti spravy).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,len zékon €. 357/2015 Z. z.%) povinna prijat



opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest sposob a termin predloZenia dokumentacie preukazujtcej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vediceho zamestnanca urceného Statutarnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha ¢. 11 — Odportc¢any vzor spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste — ak neboli zistené
nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedend Gast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s financnou operéciou alebo jej astou, pricom tato ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokraCovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca urceného Statutarnym orgdnom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



v

Priloha ¢. 12 - Odporacéany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spoloénej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finan€nej kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali ti isti
zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej 0soby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného finanénou kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou finan¢nou kontrolou spolu

s jeho od6vodnenim (t. j. zisteny stav) a pri

poruSeni  osobitnych  predpisov  alebo

medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR

viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju

financné prostriedky zo zahranicia, oznacenie

konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruseng)

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.“) opravnené podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam, k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest' pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dnia dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy,
lehota nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy, ak sa
opravnena osoba nedohodne s povinnou osobou inak).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit pisomny
zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)




Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a finanénej kontroly na mieste)




v

Priloha €. 13 - Odporacany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spolocnej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste, ak kontroly nevykonali ti isti
zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dnia (uvedie sa datum zacatia) zaCala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

a zéroven dia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie financnej kontroly
na mieste) zacala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nézov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finan¢nou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Navrh odporuéani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odportucania na népravu zisteného
zisteného financénou kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou finanénou kontrolou spolu

s jeho odbvodnenim (t. j. zisteny stav) a pri

poruSeni  osobitnych  predpisov  alebo

medzinarodnych zmliv, ktorymi  je SR

viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju

financné prostriedky zo zahranicia, 0znacenie

konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 1 pism. b) z&kona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpordéaniam, k lehote na predlioZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia ndvrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy,




lehota nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy, ak sa
opravnena osoba nedohodne s povinnou osobou inak).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit pisomny
zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dria v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a finannej kontroly na mieste)



Priloha €. 14 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste podfa zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak obe kontroly vykonali ti isti
zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucani

(uvedie sa strucény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného financénou kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou financnou kontrolou (t. j.

zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych

predpisov alebo medzinarodnych zmluv,

ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa

SR poskytuju finanéné prostriedky  zo

zahranicia, oznacenie konkrétnych

ustanoveni, ktoré boli poruseng)

Namietky
(uvedu sa namietky povinnej osoby k zistenému nedostatku a navrhnutému odpordcaniu)
Sposob vysporiadania sa namietkami

(uvedie sa spdsob vysporiadania sa opravnenej osoby s namietkami povinnej osoby a od6évodnenie
ich neopodstatnenosti)

Néavrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny dia (uvedie sa datum
dorucenia navrhu spravy/Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych



opatreni. (podrobnej§i popis namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke, namietky k ostatnym
skutocnostiam podla § 22 ods. 3 pism. i) a j) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je mozné uviest' v textovej Casti spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,len zékon &. 357/2015 Z. z.*) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujiicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej financ¢nej kontroly a financnej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s financnou operéciou alebo jej astou, pricom tato ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urcéeného Statutédrnym organom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha €. 15 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste, ak kontroly nevykonali i isti zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

a zérovefi dia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste €. (uvedie sa oznaCenie poverenia na vykonanie financnej kontroly na
mieste) za€ala finanéna kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s ciefom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na
mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Navrhy odporucéani

(uvedie sa strucny a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporiucania na napravu zisteného
zisteného finan¢nou kontrolou na mieste a = nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)
administrativnou finan¢nou kontrolou spolu

S jeho odbvodnenim (t. . zisteny stav) a pri

poruseni  osobitnych  predpisov  alebo

medzinarodnych zmliv, ktorymi je SR

viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju

finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie

konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Namietky
(uvedu sa namietky povinnej osoby k zistenému nedostatku a navrhnutému odpordcaniu)
Sposob vysporiadania sa s namietkami

(uvedie sa spdsob vysporiadania sa opravnenej 0soby s namietkami povinnej osoby a odévodnenie
ich neopodstatnenosti)



Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia navrhu spravy/ Ciastkovej spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala*® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni (podrobnej§i popis namietok a vysporiadanie sa s nimi je uvedeny v tabulke, namietky k ostatnym
skutocnostiam podla § 22 ods. 3 pism. i) a j) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je mozné uviest' v textovej Casti spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) z&kona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,len zékon ¢&. 357/2015 Z. z.*) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa defi, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. f) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa def, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spdsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujticej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo dria uplynutia lehoty uréenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej sprévy
Z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s financnou operéciou alebo jej Castou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise sprévy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca uréeného Statutédrnym organom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 16 - Odporucany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej finanénej kontroly

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativna finanéna kontrola (resp. uvedie sa, v ktorej Casti sa administrativna finanéna kontrola
zastavuje) sa zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola administrativna finanéna kontrola zastavena.)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni
administrativnej financnej kontroly)




Priloha €. 17 - Odporucany vzor zaznamu o zastaveni z finanénej kontroly na mieste

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni finanénej kontroly na mieste

Na z&klade poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste) za¢ala diia (uvedie sa datum) finan¢na kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s ciefom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanéna kontrola na mieste (resp. uvedie sa, v ktorej €asti sa finanéna kontrola na mieste zastavuje) sa
zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola financna kontrola na mieste zastavena.)

Dria v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni vykonanej
financnej kontroly na mieste)




